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SKOLSKA GODINA 2018./20109.

OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna skola Vocéin

Adresa skole:

Trg Gospe Vocinske 2, Vocin 33522

Zupanija:

Viroviticko - podravska

Telefonski broj:

033/565-124

Broj telefaksa:

033/565-124

Internetska posta:

ravnatelj@os-vocin.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-vocin.skole.hr

Sifra $kole: 10-314-001
Maticni broj skole: 3113094
OIB: 48802201353

Upis u sudski registar (broj i datum):

5477/93,30.11.1993.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Ines GuZzvi¢, prof.

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne skole:

Broj ucenika: 282
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 143
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 139
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 11
Broj u¢enika u produZenom boravku: | -
Broj ucenika putnika: 79
Ukupan broj razrednih odjela: 18
Broj razrednih odjela u maticnoj Skoli: | 13
Broj razrednih odjela u podrucnoj 5
Skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 9+1
Broj razrednih odjela PN-a: 8+1
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8.00-14.05
Broj radnika: 42
Broj ucitelja predmetne nastave: 18
Broj ucitelja razredne nastave: 9
Broj ucitelja u produZenom boravku: -
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 11
Broj nestrucnih ucitelja: 1
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 2
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj racunala u $koli: 25 stolno racunalo; 16 prijenosnih racunala
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Broj specijaliziranih ucionica: 1

Broj op¢ih ucCionica: 15

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:

Skolska knjiZnica:

[N IS SR SN

Skolska kuhinja:

PODACI O UVJETIMA RADA
Podaci o upisnom podrucju

0S Voéin, iz Voéina obuhvaéa uz Voéin, sela Kometnik i Kometnik-Jorgiéi u
jednom smjeru, Hum, Hum- Varo$ i Mackovac u drugom smjeru te Ceralije , Bokane i
Macute u tre¢em smjeru. Sva naselja iz kojih djeca pohadaju nasu $kolu, povezana su s
Vocéinom, asfaltiranim prometnicama i prevoze se na nastavu autobusom poduzeca
“Cazmatrans”.

Pocetkom ove Skolske godine u skoli ima 18 razrednih odjela, 16 ¢istih razrednih
odjela, 1 kombinirani u Podrué¢noj $koli Hum i poseban odjel u OS Voéin. Ukupno ove
$kolske godine ima 282 ucenika, od toga u Podru¢noj $koli Ceralije ima 71 ucenik, u
kombiniranom razrednom odjelu podrucne Skole Hum ima 4 ucenika. Tijekom Skolske
godine broj uc¢enika se neznatno promjeni zbog promjene mjesta prebivalista i slicno.

Unutrasnji Skolski prostori

Osnovna Skola Voc¢in mati¢na je Skola sa dvije podru¢ne Skole u Humu i
Ceralijama.U Humu je kombinirani razredni odjel 1.2. i 4. razred. a u Ceralijama su
podrucni odjeli od 1. do 4. razreda.

Gradevinsko stanje zgrade mati¢ne $kole u Voéinu udovoljava. Skola je u cijelosti
adaptirana prije desetak godina. Izgradena je nova Sportska dvorana, a prostor stare
preureden je u novu knjiZnicu. Potrebe mati¢ne $kole za novim namjestajem zadovoljene
su prosle Skolske godine, postoji potreba za nabavom Skolskih ploca i tehnicke opreme.

Mati¢na Skola je u projektu energetske obnove.

Gradevinsko stanje zgrade Skole u Humu je jako loSe. Prostor zgrade udovoljava
potrebama jednog kombiniranog odjela. U planu je izgradnja nove Skolske zgrade.

Nastava za ucenike iz PS Ceralije odvija se u novoizgradenoj $kolskoj zgradi cca
650m2.

NAZIV PROSTORA Ucionice Nar.n] enat Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, smjenama
kabinet, knjiZnica, Broj Veli¢ina U U Op¢a Didakticka
dvorana) u m? prvoj | drugoj | opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA-
maticna Skola
1. razred 1 57 1 - 1 1
2. razred 1 57 1 -
3. razred 1 57 1 - 1 1
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4. razred 1 57 1 1 1
RAZREDNA NASTAVA-

PS Ceralije

l.razred 1 60 1 1 1
2.razred 1 60 1 1 1
3.razred 1 60 1 1 1
4.razred 1 60 1 1 1
RAZREDNA NASTAVA-

PS HUM

Komb. 1-3,4. 1 40 1 1 1
PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik 2 57 1 1 1
Matematika 1 57 1 1 1
Priroda i biologija 1 57 1 1 1
Kemija i fizika 1 57 1 1 1
Engleski jezik 1 57 1 1 1
Geografija 1 57 1 1 1
Tehnicka kultura 1 65 1 1 1
Informatika 1 65 1 1 3
Povijest 1 57 1 1 1
Likovna kultura 1 57 1 1 1
Posebni odjel 1 54 1 1 1
OSTALO

Dvorana za TZK 1 1089 1 1 1
Kabinet za ucitelje 1 10 1 1 1
KnjiZnica 1 120 1 1 2
Kabinet za str.sur. 1 10 1 1 1
Zbornica 1 57 1 1 1
Uredi 2 20 1 1 2
Spremiste 1 10 1 1 1
Restoran 1 220 1 1 2
Kuhinja 1 55 1 1 3
Kotlovnica 1 40 1 1 1
Sanitarni ¢vorovi 5 100 1 1 3

UKUPNO:

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3




Skolski okolis

SKOLSKI VRGN OCJENA STANJA
NAZIV POVRSINE METRIMA ) . ]
OBJEKT (zadovoljava/ ne
KVADRATNIM i
zadovoljava)
Matic¢na Skola IgraliSte za male 198 Zadovoljava
Sportove
Skolski vrt 180 Zadovoljava
Zelena povrsina oko 240 Uredena
zgrade s nasadom
ukrasnog grmlja
Podrucni odjel Hum Zelena povrsina oko 260 Ne zadovoljava

zgrade s nasadom
ukrasnog grmlja

Podrucni odjel
Ceralije

Uredena zelena
povrsina

Zadovoljava

Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA I

POMAGALA

STANDARD

Audiooprema:

Glazbene linije

CD player

Video- i fotooprema:

Kamera

Fotoaparat

Projektor

Grafoskop

LCD projektori

Televizor

WININ NP~

Informaticka oprema:

Stolna rac¢unala

Prijenosna raCunala

Pisaci

Skener

Ostala oprema:

Razglas
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Videonadzor /
Alarm /
Internet 1
Klima uredaji 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Knjizni fond skole

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD

Lektirni naslovi (I. - IV. razred) 455 1072
Lektirni naslovi (V. - VIIL 562 1200
razred)
KnjiZevna djela 260 -
Strucna literatura za ucitelje 600 -
Ostalo 660 -

UKUPNO 2537 -

2. PODACI O 1ZVRSITELJIIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2018 ./ 2019.
SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave
Godina Stupanj | Mentor- | Godi
Red. Ime i prezime ) Zvanje strucnes | savjetnik | nest
broj rodenja .
preme aia
1. Anica Cuca 1966 ucitelj razredne nastave v3s - 27
2. | Snjezana Bonovic 1987 | mag.primarnog obrazovanja VSS - 5
3. | Klara Peri¢ 1982 diplomirani uéitelj VSS - 12
4, Kristina Bozi¢ 1986 mag. primarnog obrazovanja VSS - 6
5. | Stjepan Fili¢ 1954 | ucitelj SSS - 40
6. | BoZica Vuji¢ 1976 | dipl. ucitelj VSS - 15
7. | Marina Rakos-KadeZabek 1981 dipl.ucitelj VSS - 13
8. Irena Lackovié -Tomi¢ 1979 mag. primarnog obrazovanja VSS - 13




9. | Danijel BoZi¢kovi¢ 1990 | mag primarnog obrazovanja Vss - -
10. Dijana Janecié 1985 prof.razredne nastave VSS 3
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Red. . . Godina . Stur:anj PredTet(i Me.ntot'- Godi
) Ime i prezime ) Zvanje strucnes | ) koji(e) |savjetnik | nest
broj rodenja . o
preme predaje aia
1. | Svetlana Banovac 1968 prof.hrv.jez. i VSS hrvatski - 4
knjizevnosti jezik
2. | Marko Skrobo 1987 mag.matematike | VSS matemati - 3
ka
3. | Ljiljana Vuckovié¢ 1968 prof. eng. jez. i VSS engleski - 23
knjiz. i njem.jez. i jezik
knjiz.
4. | Svjetlana Pordevic¢ 1982 prof.fizike i VSS fizika i - 11
kemije kemija
5. | Martina Vukicevié¢ 1985 prof. biologije i VSS prirodu i - 8
kemije biologiju
6. | Diemal Kurbasi¢ 1959 nastavnik VSS matemati - 30
matematike i ka
fizike
7. | Burdica Kurbasic¢ 1955 nastavnik VSs hrvatski - 39
hrvatskog jezika jezik
8. | Ivan Balti¢ 1984 mag.edukacije VSS njemacki - 8
njem.jez. i knj. jezik
9. | Danijel Kolomaz 1982 prof. VSS TZK-a - 3
kineziologije
10. | Ljubivoj Kotrljanovi¢ 1977 mag.kineziologij VSS TZK-a - 10
eitrener
nogometa
11. | Zeljko Poli¢ 1983 | prof. etnologijei | VSS povijest - 9
povijesti
tré < 27
12. | Tereza Dokic 1964 s'rcuna sprem'a VSS vjeronauk -
iz duhovnosti
13. | Filip Jankovi¢ 1984 prof.glazbene VSS glazbeni - 8
kulture 0dgoj




14. | Lucija Simara 1988 diplomirani VSS vjeronauk - 1
teolog
15. | Mateja Gali¢ 1992 sveuciliSna VSS likovna - 1
prvostupnica kul.
eduk. likovne
kul.
16 | Matea Doner 1990 Strucna VSS Ucitelj 2
specijlistica informati
menendZmenta ke
16. | Ana Pavi¢ 1986 mag. primarnog VSS Ucitelj - 4
obrazovanja engleskog
jezika
17. | Milorad Vuckovic¢ 1968 prof. proizvodno VSS informati | mentor 25
tehnickog kaiteh.
obrazovanja kultura
18. | Mirna Strili¢ 1986 mag.geografije VSS geografija - 4
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Stupan;j Mentor- | Godi
Red. . . Godina . up: l Radno L. !
i Ime i prezime i Zvanje strucnes i savjetnik | nest
broj rodenja mjesto .
preme aza
1. | Ines Guzvi¢ 1975 prof.hrvatskog [VSS ravnatelji |- 17
jezikai ca
knjizevnosti
2. | Ljerka Medved 1954 nastavnik ruskog NVSS knjiznicar | savjetnik | 41
jezika
3. | Mirjana Ouzecki 1984 diplomirani \VSS psiholog |- 8
psiholog
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
. . . . . | IMei
Red. Ime i prezime Godina X Radno Pripravnicki X
) ] ) ) Zvanje ] . . prezimemento
broj pripravnika rodenja mjesto staz otpoceo ra
1. | Danijel Bositkovié | 1991 ngdE:m' uGitel] RN | 11.12.2017. Klara Peri¢

2.2. Podaci o ostalim radnicima skole




Stupanj

Red. . . Godina ) Radno Godine
. Ime i prezime i Zvanje stru. i .
broj rodenja mjesto staza
spreme
1. Zarko Tomasevi¢ 1966 prof. ONO i DSZ VSS tajnik 22
voditelj
2. Anka Tomasevic 1960 komercijalni struéni radnik SSS | racunovodst 38
va

3. Joza Jakovié 1966 Lozac centralnog grijanja SSS domar 30
4. Sanja Supan 1967 kuharica SSS kuharica 27
5 | Marija Filic 1960 NKV 0S | sprematica 24
6. Andjelina Djoki¢ 1973 NKV oS spremacica 14
7 DPurdica Frljevi¢ 1965 NKV oS spremacica 33
3 Kata Sabi¢ 1956 NKV OS | spremadica 25
9, Lena Covi¢ 1973 NKV 0S | sprematica 4
10, Veronika Pordevié 1969 NKV OS | spremadica 15




2.3. Tjednai godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna i godiS$nja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Nestrucno je zastupljena nastava posebnog odjela.

Red. . v . Redovna Rad |Dopunska| Dodatna Rad u produ. | yyypno Ostali UKUPNO
Ime i prezime ucitelja Razred : INA
broj nastava | razrednika | nastava | nastava SarEe neposre. rad poslovi Tjedno Godignje
1. Stjepan Fili¢ l.a 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
2. SnjeZzana Donovié Lb 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
3. Klara Perié¢ 2.a 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
4 Irena Lackovi¢- 2.b 16 2 1 1 1 (] 21 19 40 1400
' Tomié
5. | Bozica Vujié 3.a 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
6 Marina Rakos 3.b 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
' KadeZabek
7. Kristina BoZi¢ 4.a 16 2 1 0 0 0 21 19 40 1400
8. Ana Cuca 4.b 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
0. Dijana Jane&i¢ 1.4.c 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
10. Danijel Bozi¢kovié PO 16 2 0 0 2 0 24 16 40 1400
11.
12.
13.
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Predaje u razredima Ostali UKUPNO
Red. . : . q " Ao
Predmet koji [Razredni| 5. . . . | Redovna |lzborna| poslovi Ukupno Ostali
Ime i prezime ucitelja . ! K 3 6 / 8 P Dop. | Dod.| INA P lovi Eehe |(ERe
broj predaje nastava [nastava e nepo. rad| poslovi
KU
1. Purdica Kurbagic Hrvatski jezik - - 6. - 8 18 0 0 2 0 2 22 18 40 1400
2 Svetlana Banovac Hrvatski jezik 6.a 5 - 7. - 20 0 0 0 1 1 22 18 40 1400
3. Diemal Kurbagié Matematika - 5 6 - 8.b 20 0 0 2 0 0 22 18 40 1400
4. Marko Skrobo Matematika - - - 7 8.a 12 0 0 2 1 0 15 9 24 840
L. 5.
5. Ljiljana Vu&kovié Engleski jezik - a 6 7. 8 21 0 0 1 1 0 23 17 40 1400
leski jezik 1 2 3 4.5 21 0 0 1 0 1 23 1 40 1400
6. Ana Pavié Engleski jezi B : b 7
Biologija,
7. Martina Vukicevié ) 7.a 5 6 7. 8 17 0 1 0 2 4 24 16 40 1400
priroda
8. Svjetlana Dordevié Fizika, Kemija 8.a - - 7. 8 18 0 0 1 2 3 24 16 40 1400
0. Zeljko Poli¢ Povijest 8.b 5 6 7. 8 18 0 2 0 1 1 22 18 40 1400
10. Mirna Strilié¢ Geografija 7.b 5 6 7. 8 18 0 0 0 2 4 24 16 40 1400
Tehnicka
1 Milorad Vuckovi¢ kultura, - 5 6 7. 8 8 8 0 0 0 4 20 20 40 1400
Informatika
12 Matea Doner Informatika - - 6. - - 4 - - - - 2 6 2 8 280
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Glazbena

13. Filip Jankovi¢ kultura - 6. 7. 8. 9 0 11 9 20 700
. . Likovna
Mateja Gali¢ - 6. 7. 8. 9 0 11 9 20 700
14. kultura
15 Ljubivoj Kotrljanovi¢ TZK 6.b 6. - 8. 12 0 14 10 24 840
16 Danijel Kolomaz TZK 5.a - 7. - 13 0 19 13 32 1120
Nj cki
lvan Balti¢ jemacit 5.b 6. | 7. | 8. 0 22 23 17 40 | 1400
17. jezik
3, |5.,6]7.,8
18 Tereza Dokic Vjeronauk - A 0 22 22 18 40 1400
19 Lucija Simara Vjeronauk - 2. 3. 4,5 0 12 14 10 24 840
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i strucnih suradnika sSkole

Red Ime i prezime Radno Radno Rad sa Broj | Broj sati
broj. ra dpnika Struka miesto vrijeme strankama | sati |godiSnjeg
J (od—do) | (od—do) |tjednolzaduzenja
1. | Ines Guzvié prof. ravnateljica | 7,00-15,00 | 8,00-12,00 | 40 2088
2. | Mirjana Ouzecki psiholog psiholog 8,00-14,00 | 9,00-12,00 | 40 2088
3. | Ljerka Medved ucitelj knjiznicar | 8,00-14:00 | 9,00-12,00 | 40 2088
2.3.4. Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika skole
Red. Ime i prezime Struka Radno miesto Radno vrijeme Broj sati i:géi?:i
broj radnika ] (od — do) tjedno godionjeg
zaduZenja
1. | Zarko Tomasevié prof. tajnik 7,00-15,00 40 2088
komercijaln voditeli
2. | Anka TomasSevié¢ 1 struéni . J 7,00-15,00 40 2088
radnik ra¢unovodstva
3. | Sanja Supan kuharica kuharica 6,00-14,00 40 2088
lozac
4. | Joza Jakovié centralnog domar 6,00-14,00 40 2088
grijanja
5. | Marija Fili¢ spremacica spremacica 6,00-14,00 40 2088
6. | Durdica Frljevi¢ spremacica spremacica 6,00-14,00 40 2088
7. | Andjelina Djoki¢ spremacica spremacica 6,00-14,00 40 2088
8. | Kata Sabié spremacica spremacica 6,00-14,00 40 2088
9. | Veronika Pordevi¢ | spremacica spremacica 6,00-14,00 40 2088
10. | Lena Covié¢ spremacica spremacica 16,00-20,00 20 1044
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PODACI O ORGANIZACIJI RADA

Organizacija smjena

Nastava se odvija u prvoj smjeni u mati¢noj $koli i u podru¢nim Skolama. Nastava
zapocinje u 8.00 sati.. Odmori izmedu satova su 5 minuta, samo izmedu 2.1 3.1 3.1 4. sata
15 minuta kako bi u¢enici imali nesSto viSe vremena za odmor i jelo u Skolskoj kuhinji.

Za ucenike putnike organiziran je prijevoz

DezZurstva ucitelja — 2018./2019. — matic¢na skola

Ponedjeljak

Utorak

srijeda

cetvrtak

petak

Marko Skrobo

Milorad Vuckovié

DZemal Kurbasi¢

Martina Vukicevié

Bozica Vujic

¢. Terezija Doki¢

Ljiljana Vuckovi¢

Purdica Kurbasié

Klara Peri¢

Ivan Balti¢

Mirna Strili¢ Svjetlana Dordevi¢ | Danijel Kolomaz Svjetlana Banovac | Kristina BoZi¢
Filip Jankovi¢ Matea Doner Ljubivoj Mirjana Ouzecki Zeljko Poli¢
Kotrljanovié
Ljerka Medved Stjepan Fili¢ Matea Gali¢
Dezurstva ucitelja — 2018./2019. — PS Ceralije
Ponedjeljak utorak srijeda Cetvrtak petak
Ana Pavié Irena Lackovi¢ Ana Cuca Marina Rakos$ Snjezana
Tomié Kadezabek DPonovié¢

Verka Dordevic

Verka Dordevic¢

Verka Dordevic

Verka Dordevic

Verka Dordevic

Informacije za roditelje

Razred

Informacije za roditelje

1a — ucit. Stjepan Fili¢

Petak 10.50-11.35

1b- ucit. Snjezana Ponovié

Cetvrtak 9:50-10:35

2a- ucit. Klara Peri¢

Utorak 9:50-10.35

2b- udit. Irena Lackovi¢ Tomié

Cetvrtak 9:50-10:35
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3a- ucit. Bozica Vuiji¢

Petak 8:50-10:35

3b- udit. Marina Rako$ KadeZabek Petak 8:45-9:30

4a- ucit. Kristina BoZi¢ Petak 9.50-10.35

4b- udit. Anica Cuca Ponedjeljak 10:40-11:25
5a- ucit. Danijel Kolomaz Petak 8:00-8:45

5b- udit. lvan Balti¢ Srijeda 10:50-11:35

6a- ucit. Martina Vukicevi¢ Ponedjeljak 9:50-10:35
6b- ucit. Ljubivoje Kotrljanovic¢ Srijeda 11.40-12.25

7a- ucit. Martina Vukicevic¢ Srijeda 8:00-8:45

7b- udit. Mirna Strili¢ Srijeda 8:50 —9:35

8a- udit.- Svjetlana Bordevic¢

Petak 9:50-10:35

8b- ucit.- Zeljko Poli¢

Ponedjeljak 11:40-12:25

Poseban razredni odjel- ucit. Danijel Bozickovié

Utorak 12:25-13:15

PS Hum- u¢it. Dijana Janeti¢

Ponedjeljak 11:00-11:30

Raspored razredne nastave MS Vo¢in i PS Ceralije

1. a razred STJEPAN FILIC

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK
0.
1. HRVATSKI HRVATSKI HRVATSKI
JEZIK JEZIK JEZIK
2. MATEMATIKA | MATEMATIKA MATEMATIKA | TZK
3. TZK TZK HRVATSKI PRIRODA I HRVATSKI
JEZIK DRUSTVO JEZIK
4, PRIRODA I LIKOVNA MATEMATIKA | GLAZBENA
DRUSTVO KULTURA KULTURA
5. DOP DOP INA SRO

15




PS 1.b razred SNJEZANA DPONOVIC

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK
HRVATSKI HRVATSKI HRVATSKI HRVATSKI
JEZIK JEZIK JEZIK JEZIK
MATEMATIKA | MATEMATIKA | PRIRODA MATEMATIKA

HRVATSKI PRIRODA I LIKOVNA GLAZBENA

JEZIK DRUSTVO KULTURA KULTURA

MATEMATIKA | TZK TZK TZK

DOP DOP DOD

2.a razred KLARA PERIC

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
HRVATSKI TZK HRVATSKI HRVATSKI TZK
JEZIK JEZIK JEZIK
MATEMATIKA | HRVATSKI MATEMATIKA | MATEMATIKA | HRVATSKI
JEZIK JEZIK
PRIRODA I
DRUSTVO
TZK MATEMATIKA | PRIRODA I LIKOVNA GLAZBENA
DRUSTVO KULTURA KULTURA
DOP INA SRO DOD

PS 2.b razred IRENA LACKOVIC TOMIC

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

HRVATSKI HRVATSKI PRIRODA I HRVATSKI

JEZIK JEZIK DRUSTVO JEZIK

TZK LIKOVNA HRVATSKI MATEMATIKA
KULTURA JEZIK

MATEMATIKA GLAZBENA MATEMATIKA | TZK

KULTURA

PRIRODA I MATEMATIKA | HRVATSKI SRO

DRUSTVO JEZIK

INA DOD TZK




3.a razred BOZICA VUJIC

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

0.

1. HRVATSKI HRVATSKI HRVATSKI TZK
JEZIK JEZIK JEZIK

2. MATEMATIKA | TZK VJERONAUK | MATEMATIKA

3. PRIRODA I MATEMATIKA | HRVATSKI PRIRODA I HRVATSKI
DRUSTVO JEZIK DRUSTVO JEZIK

4, GLAZBENA LIKOVNA MATEMATIKA SRO
KULTURA KULTURA

5. TZK DOP INA

PS 3.b razred MARINA RAKOS KADEZABEK

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
0.
1. HRVATSKI MATEMATIKA | HRVATSKI HRVATSKI
JEZIK JEZIK JEZIK
2. TZK HRVATSKI MATEMATIKA | PRIRODA I
JEZIK DRUSTVO
3. PRIRODA I LIKOVNA TZK HRVATSKI
DRUSTVO KULTURA JEZIK
4, GLAZBENA TZK MATEMATIKA | MATEMATIKA
KULTURA
5. INA DOD SRO

4. a razred KRISTINA BOZIC

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

0.

1. HRVATSKI HRVATSKI HRVATSKI HRVATSKI
JEZIK JEZIK JEZIK JEZIK

2. MATEMATIKA | MATEMATIKA | MATEMATIKA TZK

3. LIKOVNA PRIRODA I PRIRODA I HRVATSKI NJEMACKI
KULTURA DRUSTVO DRUSTVO JEZIK JEZIK

4, SRO GLAZBENA MATEMATIKA | NJEMACKI

KULTURA JEZIK
5. TZK INA PRIRODA I DOD
DRUSTVO
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PS 4.b razred ANICA CUCA

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
0.
1. HRVATSKI HRVATSKI MATEMATIKA | HRVATSKI
JEZIK JEZIK JEZIK
2. MATEMATIKA MATEMATIKA | HRVATSKI PRIRODA I
JEZIK DRUSTVO
3. PRIRODA I HRVATSKI PRIRODA I TZK
DRUSTVO JEZIK DRUSTVO
4, NJEMACKI MATEMATIKA | LIKOVNA GLAZBENA
JEZIK KULTURA KULTURA
5. NJEMACKI TZK INA DOP
JEZIK
6. DOD SRO

Raspored razredne nastave PS HUM

PS 1.i 2. DIJANA JANECIC

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK

0.

1. HRVATSKI MATEMATIKA | HRVATSKI PRIRODA I HRVATSKI
JEZIK JEZIK DRUSTVO JEZIK

2. MATEMATIKA | HRVATSKI MATEMATIKA | HRVATSKI MATEMATIKA

JEZIK JEZIK

3. GLAZBENA | PRIRODAI TZK LIKOVNA
KULTURA DRUSTVO KULTURA

4) SRO TZK TZK

5, DOP DOD INA

PS 4. razred DIJANA JANECIC

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK

0.

1. HRVATSKI MATEMATIKA | HRVATSKI PRIRODA I HRVATSKI
JEZIK JEZIK DRUSTVO JEZIK

2. MATEMATIKA | HRVATSKI MATEMATIKA | HRVATSKI MATEMATIKA

JEZIK JEZIK

3, GLAZBENA | PRIRODA I TZK LIKOVNA
KULTURA DRUSTVO KULTURA

4, SRO TZK
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PRIRODA I
DRUSTVO

DOP
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Raspored sati za Skolsku godinu 2018./2019.
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RASPORED SATI ZA SKOLSKU GODINU 2018. 7 2019.

REDHI POSEDEL A UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
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Godisnji kalendar rada

L. polugodiste
od 3.9.2018. do

21.12.2018.

Ukupno 1. polugodiste

1. polugodiste
od 15.1.2018.
do 15.6.2018.

Ukupno II.
polugodiste

20 20 - 10.9. Olimpijski dan
26.9. Europski dan jezika
22 - 22 1 (8.10. Dan 5.10. Dan ucitelja
neovisnosti) 8.10. Dan neovisnosti
12.10. Dani kruha
15.10. Mjesec hrvatske
knjige (do 15.11.)
14.10. Vocinska
kestenijada
20 1 21 1 (1.11.Svi 18.11. Dan sjecanja na
Sveti) Vukovar
24.11.Medunarodni dan
borbe protiv nasilja nad
Zenama
15 - 19 2 (25.12.Bozi¢; | 13.12.Komemoracija
26.12.Sv. Prosinackim Zrtvama
Stjepan) Domovinskog rata-Voc¢in
1.11.-13.12.Advent u
Voéinu
21.12. BoZi¢na priredba
Zimski odmor
77 - 84 4 ucenika traje od
24.12.-13.1.
14 - 22 2 (1.1.Nova 15.1. Dan medunarodnog
Godina, priznanja RH
6.1. Skolska natjecanja
Bogojavljenje)
20 - 20 - 14.2. Valentinovo
22.2. Dan ruZicastih majica
- protiv nasilja u $kolama
21 21 14.3.Dan broja pi
21.3. Svjetski dan voda
5
.3. Maskenbal
15 1 19 2 21.4. Uskrs 21.4. Uskrs
22.4. Uskrsni 22.4. Uskrsni ponedjeljak
ponedjeljak 22.4. Dan planete Zemlje
22 22 1 (1.5. Praznik 14.5. Maj¢in dan
rada)
9 1 ( Dan skole) 18 3 (20.6. 9.6. Upisi u prvi razred
Tijelovo, 22.6. 1.6.. Zavrsetak zajednickih
Dan Skolskih projekata i
antifagisti¢ke prezentacija- Dan Skole
borbe, 25.6. Dan | Oprostajna priredba 8.
drzavnosti) razreda
- - 5
- - 10 2 (5.8.Dan
pobjede, 15.8.
Uznesenje BDM)
101 1 139 14 Ljetni odmor 17.6.
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Ucenici s rjeSenjem o Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
Razred Ucenika Odjela Djevojcica Ponavljaca primjerenom obliku ", . 3do | 6do " razrednika
$kolovanja uzina | objed | o\ |, | cije. | prod.
La 13 1 6 - - 13 - 4 3 - - Stjepan Fili¢
PSLb 19 1 7 - _ } ) ) Sn]ezar.lzjl
Ponovic¢

LILiIV.

II.a 22 1 12 - - 22 - 3 - - Klara Perié¢
PSILb 14 1 7 - - - |2 - .| renaLackovic
Tomié¢
lLa 16 1 7 - - 16 - 2 - - BoZica Vuji¢
. Marina Rako$
PSIILb 14 1 4 - - - 4 - - Kade¥ahek
Va 18 1 7 i ; 18 ; 3 . - _ Kristina
Bozi¢
PSIV.b 20 1 8 - - - - - Anica Cuca

22

4 1 1 - 1 - - - - Dijana Janeci¢
Hum
Posgban 4(2razred 1 2 - 4(2 razredna) 4 - 1 - - Dflfu] el. .
odjel na Bozickovic
UL 144 61 - 73 - 13 7 - -
I.-1V.
Va 15 1 1 - 15 - 10 - - Danijel
Kolomaz
V.b 14 1 4 1 - 14 - 8 - - Ivan Balti¢
Via 16 1 8 : - 15 - 9 - - Svjetlana
Banovac
VLb 15 1 7 : 1 15 | - 1 6 Ljubivoj

Kotrljanovi¢




Vila 21 1 7 - 1 20 ; 1 5 . - Martina
Vukicevié
VILb 21 1 7 - 3 21 - 21 - - Mirna Strili¢
ViiLa 18 1 9 i ; 18 ; 7 - - Svjetlana
Pordevié
VIILb 18 1 10 - - 17 - 9 - - Zeli'ko Poli¢
UKUPNO
e 138 8 58 2 5 135 - 2 75 - -
UIK_U;’III\IIO 282 18 119 2 10 208 - 15 82 - -




Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Osnovno Skolovanje djece s posebnim potrebama u RH provodi se u redovitim
Skolama i posebnim ustanovama.

Djeca kojoj su utvrdene lakSe teskoce u razvoju Skoluju se u redovitim Skolama
prema organizacijskim oblicima koji osiguravaju njihovu potpunu ili djelomi¢nu
integraciju. U naSoj Skoli 11 je ucenika koji nastavu pohadaju prema ¢l. 5., 6. i 8.
Pravilnika o osnovnoSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju (NN
24/15). 3 wucenika radi po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke,4 ucenika po redovitom programu uz individualizirani
pristup i 4 u¢enika po posebnom programu uz individualizirane postupke.

7 ucenika su potpuno integrirani, $to podrazumijeva njihovu ukljuenost u
redovni razredni odjel uz izradu i primjenu prilagodenih programa i individualiziranog
pristupa koje kreira ucitelj u suradnji sa psihologinjom, a povremeno potrazimo pomoc¢ i
stru¢no misljenje defektologa i pedagoga. 4 ucenika nastavu prati u posebnom
razrednom odjelu Skole, od toga 1 ucenik je djelomi¢no integriran Sto znaci da
obrazovne predmete slusa u posebnom odjelu, a odgojne predmete u redovnom
razrednom odjelu.

Sva dokumentacija kao i programi ucitelja nalaze se kod psihologinje Skole.

Broj u¢enika s primjerenim oblikom Skolovanja razredima

Rjesenjem odreden oblik rada Ukupno
I L I1. IV. V. VI VIL. | VIIL

Redoviti program uz i i i i i i 3 i 3
individualizirane postupke
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane 1 - - 1 - 1 1 - 4
postupke
Posebni program 1 1 - - 1 - - 1 4
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TJEDNI I GODISN]JI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni Ukupno
oredmet 1. 3. 4. 5. 6. 7. -
T| 6 T G T G T G T G T G T G T G | T G

Hrvatski

jezik 210 735 | 21 | 735 | 10 | 350 | 15 | 525 | 10 | 350 | 10 | 350 | 8 | 280 | 8 | 280 |103| 3.605
Likovna 5 | 175 5 175 | 2 70 3 | 105 | 2 70 2 70 2 70 2 70 | 23| 805
kultura

Glazbena 4 | 140 4 140 | 2 70 3 | 105 | 2 70 2 70 2 70 2 70 | 21| 735
kultura

Stranijezik | 6 | 210 6 210 | 2 70 6 | 210 6 | 210| 6 | 210| 6 | 210 | 6 | 210 | 44| 1540
Informatika | 0 | 0 0 0 0 0 0 0 4 | 140 | 4 | 140 | o0 0 0 0 8| 280
Matematika | 16 | 560 | 16 | 560 | 8 | 280 | 12 | 420 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 84 | 2940
Priroda 0| o 0 0 0 0 0 0 3 | 105 | 4 | 140 | 0 0 0 0 7 245
Biologija 0| o 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 | 140 | 4 | 140 8| 280
Kemija 0| o 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 | 140 | 4 | 140 8| 280
Fizika 0| o 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 | 140 | 4 | 140 8| 280
Priroda | 9 | 315 9 315 | 4 | 140 | 9 | 315 o 0 0 0 0 0 0 o | 31| 1085
drustvo

Povijest 0| o 0 0 0 0 0 0 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 16| 560
Geografija 0 0 0 0 0 0 0 0 3 105 4 140 4 140 4 140 15 525
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Tehnicka 0| o 0 0 0 0 0 0 2 | 70| 2 | 70| 2|7 | 2| 70 8| 280
kultura

Tielesnai )| 385 | 15 | 385 | 6 | 210 | 6 |200| 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 50| 12750
zdr. kultura

Informatika | 0 | 0 0 o | oo | o] oo | o] o] o 2]7]2/|7]| a 140
RK

_ 7| 25| 7 | 245 | 4 | 140 | 6 | 210 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 40| 1460
Vjeronauk

;\('e‘::km“k' ol o 0 0 0 0 4 | 140 | 2 | 70 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 18| 630
UKUPNO: | 7912765 |79 [2765 |38 [ 1330 |64 |2240 |54 |1890 |58 | 2030 |62 |2170 |62 | 2170 | 496 | 17420
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj Broj Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
Teraza Doki¢, Lucija
L 31 2 <. 2 70
Simara
A
5
§ IL 35 p Terezavl.)okié, Lucija ) 70
o Simara
=
1L 31 ) Terezav].)oklc, Lucija ) 70
Simara
v 37 3 Terezavl-)okié, Lucija ) 70
Simara
UKUPNO I.-1V. 134 9
V. 34 2 Terazav]')okié, Lucija ) 70
Simara
Aé VI 29 2 Tereza Doki¢ 2 70
[qo]
§ VIL 42 2 Tereza Doki¢ 2 70
(5]
= VIII. 34 2 Tereza Doki¢ 2 70
UKUPNO V.- VIIL 139 8
UKUPNO .- VIIL 273 17

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Broj Broj Planirano sati
Razred . . IzvrSitelj programa
m ucenika grupa T G
=
_S IV. 19 2 Ivan Balti¢ 2 70
é" V. 23 1 Ivan Baltié 2 70
5 VL. 24 2 Ivan Balti¢ 2 70
= VIL 27 2 Ivan Balti¢ 2 70
(3]
Z VIIL 32 1 Ivan Balti¢ 2 70
UKUPNO 1V. - VIIL 125 8
Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
Broi Broi Planirano sati

< Razred . H?J £l [zvrsitelj programa
b ucenika grupa T G
©
g
—
S
s

VII. 30 1 Milorad Vuckovié¢ 2 70
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VIIL

24

Milorad Vuckovié

70

UKUPNO VII. - VIIL

54

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj

Red. . Razred Broj . Ime i prezime ucitelja
broj Nastavni predmet grupa ucenika T satl G izvrsitelja
Matematika 9 15 1 35 Svi ucitelji RN
Hrvatski jezik 9 135 9 315 Sve ucitelji RN
UKUPNO - 1V. 18 30 2 70
Matematika 3 30 3 105 | Marko Skrobo,D%. Kurbasié
Hrvatski jezik 2 30 2 70 Purdica Kurbasi¢
Engleski jezik 2 15 1 35 Ljiljana Vuckovié
UKUPNOV. - VIII. 4 75 6 210
UKUPNO 1. - VIII. 22 105 7 245

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj

Red. . Razred Broj . Ime i prezime ucitelja
broj Nastavni predmet grupa ucenika T sat G izvrsitelja
1-10 | Matematika 9 15 1 35 Svi ucitelji RN
UKUPNO - IV. 9 135 9 315 Svi ucitelji RN
11. | Matematika 1 15 1 35 Marko Skrobo
12. | Fizika 1 15 1 35 Svjetlana Pordevi¢
13. | Hrvatski jezik 1 15 1 35 Svetlana Banovac
14. | Engleski jezik 1 15 1 35 Ljiljana Vuckovi¢
15. | Kemija 1 15 1 35 Svjetlana Pordevi¢
16. | Biologija 1 15 1 35 Martina Vukicevi¢
17. | Povijest 1 15 1 35 Zeljko Polié
18. | Geografija 1 15 1 35 Mirna Strili¢
19. [ Mladi tehnicari 1 15 1 35 Milorad Vuckovié¢
20. | Informatika 1 15 1 35 Milorad Vuckovié¢
UKUPNO V. - VIIL. 10 150 10 350
UKUPNO I. - VIII. 19 285 19 615
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PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

Plan rada ravnatelja

RED.

BR.

PROGRAMSKI SADRZA]JI

VRIJEME I
PRACENJE

1.

UTVRDIVANJE OBRAZOVNIH POTREBA OKRUZENJA

3.9.2018.-
31.8.20109.

POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRAN]JA

2.1. Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa

lipanj, srpanj

2.2. lzrada godiSnjeg plana i programa rada

2.3. Pomo¢ nastavnicima u radu na izvedbenim i operativnom
planiranju i programiranju nastave s ciljem rasterecenja
ucenika

a. Planiranje nabave ucila, pomagala, stru¢ne
literature, ucenicke lektire i ostalog didaktickog
materijala

b. Planiranje uredenja okoliSa Skole

c. Utvrdivanje kalendara Skolskih aktivnosti

d. Sudjelovanje u izradi plana uvodenja pripravnika
u rad

kolovoz, rujan

POSLOVI ORGANIZACIJE RADA SKOLE

3.1. Odredivanje zaduZenja nastavnika i ostalih zaposlenika Skole

3.2. Odredivanje namjene unutrasnjeg Skolskog prostora radi
djelotvornijeg koriStenja

3.3. Organizacija radnog tjedna

srpanj-rujan

3.4. Sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i obrazovanja

3.5. Organizacija prijevoza ucenika

3.6. Organizacija prehrane ucenika

3.7. Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati

3.8. Organizacija rada strucnih tijela

rujan

3.9. Organizacija sveCanih obiljezavanja drZavnih blagdana i
ostalih vaznih nadnevaka tj. kulturne i javne djelatnosti Skole

3.10. Organizacija ucenickih i nastavnickih ekskurzija i izleta

prema
kalendaru

3.11. Organizacija rada ispitnih povjerenstava za popravne ispite

lipanj, srpanj

3.12. Organizacija nagradivanja najboljih ucenika, prijema kod
Zupana i zavr$ne zZupanijske Skolske priredbe

svibanj, lipanj

POSLOVI VODENJA

4.1. Stvaranje pozitivnog ozra¢ja u Skoli radi poticanja
zaposlenika na postizanje boljih rezultata u radu

4.2. Stvaranje ozra¢ja povjerenja i dobre suradnje sa svim
zaposlenicima te poticanje na medusobnu suradnju i dobre
meduljudske odnose

3.9.2018.-
31.8.20109.
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4.3. Briga o zdravstvenom i materijalnom stanju zaposlenika

4.4. Povezivanje zaposlenika na ostvarivanju zajednickog cilja

4.5. Pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

4.6. Briga o radu Razrednih vijeca i strucnih aktiva u Skoli

prema planu

4.7. Poslovi opremanja nastavnih programa (nastavna sredstva i
pomagala), uredenje okoliSa te odrzavanje Skolske zgrade

4.8. Poticanje nastavnika i stru¢nih suradnika na stru¢no

usavrsavanje 3.9.2018.-
4.9. Poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje neprimjerenih | 31.8.2019.
postupaka nastavnik-roditelji i nastavnik-ucenici

4.10. Briga o odgovornom odnosu zaposlenika i ucenika prema

Skoli i Skolskoj imovini

PRACENJE, PROMICANJE 1 VREDNOVANJE OSTVARIVANJA

PLANA I PROGRAMA RADA SKOLE

5.1. Pedagosko instruktivni rad-pracenje ostvarenja odgojno- | studeni i
obrazovnog procesa (pracenje rada nastavnika u nastavi) veljaca

5.2. Uvid u ostvarenje programa rada razrednih odjela

5.3. Pracdenje ostvarenja suradnje Skole i roditelja prosinac i
5.4. Pracenje izostajanja ucenika s nastave te uvid u razloge travanj

izostajanja

5.5. Pracenje i ostvarivanje programa pripravnickog staza

prema planu

5.6. Rasclamba ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja na

kraju polugodista i Skolske godine, prosudba i isticanje dobrih prosinac i
rezultata te iznoSenje prijedloga unapredivanja odgoja i kolovoz
obrazovanja i uklanjanja mozebitnih nepravilnosti
SAVJETODAVNI RAD
6.1. Suradnja i pomoc¢ u ostvarenju poslova i zada¢a nastavnika,
strucnih suradnika i ostalih zaposlenika skole 3.9.2018.-
6.2. Savjetovanje i suradnja s roditeljima 31.8.20109.
6.3. Savjetodavni razgovori s u¢enicima
ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA
7.1. Suradnja s lijecnikom S$kolske medicine radi prevencije,
cijepljenja i zdravstvenih pregleda ucenika 3.92018.-
7.2. Suradnja s ustanovama socijalne skrbi, upoznavanje 3182019,
socijalnih  prilika wucenika te pruZanje pomoé¢i prema
mogucnostima Skole
ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI POSLOVI
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole

P - - - T 3.9.2018.-
8.2. Pracenje primjene zakona, provedbenih propisa, pravilnika i 31.8.2019.

naputaka vezanih za odgoj i obrazovanje
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8.3. Uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vodenja pedagoske i
administrativnho-upravne dokumentacije

FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI

9.1. Suradnja s racunovodom u izradi financijskog plana Skole,
izvjeS€ai zavrSnih racuna o financijskom poslovanju

9.2. Pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje
programa Skole

9.3. Pribavljanje financijskih sredstava za uredenje i odrZavanje
Skolske zgrade i okolisa

3.9.2018.-

31.8.20109.

10.

POSLOVI ODRZAVANJA

10.1. Briga o odrzavanju Skolskog prostora

10.2. Uvid u odrzavanje opreme i sredstava

10.3. Uvid u odrzavanje Cistoce

3.9.2018.-

31.8.20109.

11.

SURADNJA S USTANOVAMA I OSTALIM SUBJEKTIMA

11.1. Suradnja s Ministarstvom obrazovanja, znanosti i Sporta i
ustanovama vezanim za ministarstvo

11.2. Suradnja s Uredom za druStvene djelatnosti Viroviticko-
podravske Zupanije

11.3. Suradnja s Op¢inom Vo¢in

11.4. Suradnja s ustanovama i udrugama koje se bave odgojem,
obrazovanjem, kulturom i Sportom

3.9.2018.-

31.8.20109.

12.

VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU I OSTALI POSLOVI TIJEKOM
SKOLSKE GODINE

3.9.2018.-

31.8.20109.

Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa

1. Utvrdivanje obrazovnih potreba okruZenja

2. Organizacijski poslovi - planiranje
2.1. Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa
2.2. Izrada godiSnjeg plana i programa rada
2.3. Utvrdivanje kalendara skolskih aktivnosti

3. Izvedbeno planiranje i programiranje

3.1. Pomo¢ uciteljima u radu na izvedbenim i operativnom planiranju
programiranju nastave te pomo¢ pri kurikularnom planiranju vannastavnih i

slobodnih aktivnosti

i

3.2. Prikupljanje i didakticka valorizacija nastavnih planova i programa

3.3. Planiranje i programiranje izvannastavnih aktivnosti

3.4. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a

3.5. Planiranje unapredivanja nastave - uvodenje inovacija
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3.6. Planiranje i programiranje odgojnog rada skole

3.7. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima

3.8. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije

3.9. Planiranje i programiranje kulturne i javne djelatnosti Skole

3.10. Planiranje i programiranje uvodenja pripravnika u odgojno-obrazovni rad
3.11. Planiranje i programiranje $kolskih preventivnih programa

3.12. Planiranje i programiranje stru¢nog usavrsavanja zaposlenih
3.13. Planiranje i programiranje rada na samovrednovanju Skole

3.14. Planiranje i programiranje Skolskog kurikuluma

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa

4.1. Didakticko-metodicko uskladivanje prostora

4.2. Estetsko i ekoloSko uredivanje prostora za nastavu

4.4, Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi

4.5. Opremanje bibliotecno-informacijskog centra izvorima znanja

Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno - obrazovnom procesu

1.

Upisi u¢enika i formiranje razrednih odjela

1.1. Izbor i organizacija rada povjerenstava za upis uc¢enika u prvi razred osnovne
Skole

1.2. Formiranje prvih i petih razrednih odjela

1.3. Upoznavanje ucenika s programima izvannastavnih aktivnosti

14. Upoznavanje ucenika s izbornim programima

Neposredni rad s u¢enicima

2.1 Organiziranje i vodenje pedagoskih radionica o razvijanju pozitivne Skolske
klime s u¢enicima prvih razreda

2.2 Organiziranje i vodenje pedagoskih radionica

2.3 Organiziranje i vodenje pedagoskih radionica o suzbijanju nasilja u Skoli

2.4 OdrZavanje primjerenih predavanja na SRO

2.5 Rad u Vijec¢u ucenika

2.6 Postavljanje izloZbi i obiljezavanje aktualnih datuma u Skolskom kalendaru

Uvodenje novih programa i inovacija

3.1 Upoznavanje ucitelja s novim nastavnim planovima i programima

3.2 Analiza i vrednovanje ostvarivanja novih planova i programa

3.3 Osiguravanje uvjeta za uvodenje inovacija
3.4 Osiguravanje stru¢ne pomoci i ukljucivanje u provodenje samovrednovanja u
skoli

3.5 Rad na uskladivanju i izradi Skolskog kurikuluma

Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

4.1. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa

4.2. Pracenje izvodenja izvannastavnih aktivnosti

4.3. Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole
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4.4, Rad u stru¢nim aktivima

4.5. Pracenje i analiza izostanaka ucenika

4.6 Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika

4.7 Rad u skolskom timu za kvalitetu

Rad s u€enicima posebnih potreba

5.1. Rad s rizicnom skupinom ucenika

5.2. Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh

5.3 Skrb za djecu teskih obiteljskih prilika

5.4 Suradnja s postoje¢im sluzbama za pomo¢ djeci s teSko¢ama u razvoju

Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

6.1. Skupni i pojedinacni savjetodavni rad s u€enicima

6.2. Skupni i pojedinacni savjetodavni rad s roditeljima

6.3. Skupni i pojedinacni savjetodavni rad s nastavnicima

6.4. Savjetodavni rad sa stru¢nim i poslovodnim tijelima

6.5. Skupni i pojedinacni savjetodavni rad sa sustru¢njacima

Profesionalna orijentacija ucenika

7.1. Upoznavanje nastavnika s poslovima na profesionalnoj orijentaciji ucenika

7.2. Organiziranje predavanja za ucenike i roditelje

7.3. Pomoc¢ razrednicima u radu na profesionalnoj orijentaciji

7.4. Rad na upoznavanju obliZnjih srednjih $kola s u¢enicima osmih razreda

Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika

8.1. Organizacija zdravstvenog praéenja ucenika

8.2 Koordinacija s ZZJZ Sveti rok Virovitica

Vrednovanje ostvarenih rezultata, studijske analize i istrazivanja

1.

Tekuce vrednovanje rezultata u odnosu na utvrdene ciljeve Skole

1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata

1.2. Polugodisnja analiza ostvarenja Skolskog programa

1.3. Analiza izvjeS¢a na kraju Skolske godine

1.4. Rad u timu za $kolsku kvalitetu

Strucno usavrsavanje odgojno-obrazovnih djelatnika

1.

Stru¢no usavrsavanje nastavnika

1.1. Izrada viSegodisnjeg programa stru¢nog usavrsavanja

1.2. Vodenje dnevnika rada

1.3. Individualna pomo¢ nastavnicima u ostvarivanju planova usavrsavanja

1.4. Pracenje rada i pruzanje pomoci pripravnicima

1.5. Didakticko-metodicko osposobljavanje vanjskih suradnika i nastavnika bez
pedagoSko-psiholoske izobrazbe

1.6. Koordinacija skupnog usavrSavanja u $koli i izvan nje
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1.7. OdrZavanje predavanja i organizacija radionica za nastavnike

1.8. Prisustvovanje izvodenju oglednih nastavnih jedinica te njihova analiza

1.9. Vodenje studenata na strucnoj praksi

Strucno usavr$avanje strucnih suradnika

2.1. Izrada godiSnjeg plana usavrSavanja

2.2. Izrada mjesec¢nog plana rada

2.3. Vodenje dnevnika rada

2.4. Pracenje strucne literature i periodike

2.5. Skupni oblici stru¢nog usavrsavanja izvan $kole

2.6. Struc¢no-konzultativni rad sa sustruc¢njacima

2.7. Teme vezane uz tekuéu problematiku u $koli (SPP, izostanci, neuspjeh...)

Bibliote¢no-informacijska i dokumentacijska djelatnost

1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost

1.1. Briga o pretplati na odgovaraju¢u periodiku

1.1. Poticanje nastavnika na koriStenje pedagosko-psiholoske literature
2. Dokumentacijska djelatnost

2.1. Briga o Skolskoj dokumentaciji

2.2. Vodenje i cuvanje dokumentacije o nastavi (ogledna predavanja)

2.3. Briga o nastavnickoj dokumentaciji (planovi i programi rada)

2.4. Izradai ¢uvanje dokumentacije o istrazivanju

Rad na Skolskim preventivnim programima

1. Opis zadataka nalaze se u SPP

1.1. Skolski preventivni program suzbijanja zlouporabe ovisnosti

1.2. Skolski preventivni program afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja

1.3. Skolski preventivni program suzbijanja trgovine ljudima

Plan rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara

AKTIVNOSTI TEME NACIN REALIZACIJE

1. Odgojno-obrazovna djelatnost PriCanje prica, sat lektire, kviz, medijska

1.1. Poticanje i razvijanje citateljskih navika ucenika te kultura, knjizZevni susreti, radionice
dolaZenja u knjiZnicu KnjiZni¢no-informacijsko poucavanje kroz

1.2. Edukacija korisnika: nastavne sate, radionice, kroz medijsku

Program knjiZni¢no informacijskog obrazovanja kulturuy, istrazivanje, prezentacija i primjena

1.obrazovni ciklus (1.-4.1) naucenog

2.0obrazovni ciklus (5.-6. r)

3.obrazovni ciklus (7.-8. 1)
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1.3. Timski rad u pripremi i ostvarenju nastavnih sati,
projekata; sat razrednika

1.3.1. Skolski projekt - u sklopu Mjeseca hrvatske knjige (1.

polugodiste) i u sklopu projekta na nivou skole (2.
polugodiste)

1.3.2. Skolski kurikul na nivou $kole - tema:, Svijet bajki i
pri¢a, Humanost na djelu

1.4. Ispitivanje cCitateljskih interesa

1.4.1. Pomoc¢ pri izboru knjiZni¢ne grade

Pomoc¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili
referata

1.4.2. Pomo¢ u€enicima koji imaju poteSkoéa u ucenju
1.5. Suradnja s u€enicima, uciteljima, psihologom,
ravnateljicom u nabavi knjizZni¢ne grade

1.6. Knjiznica kao multimedijsko srediste

1.7. Web stranica Skole - Skolska knjiznica te pretraga web
stranica kao pomoc¢ za nastavu

1.8. Savjetodavni rad s u¢enicima

Anketa, upitnici, radionice, knjiZevni susreti
Izlaganje, predavanje

Rad s ucenicima

Ispitivanje Citateljskih interesa, literatura
potrebna za ucitelje, stru¢ne suradnike,
ispitivanje potrebe za novim i popunjavanje
postojecih lektirnih naslova

KnjiZevni susreti, tribine, uporaba AV grade u
nastavi, uporaba racunala u knjiZnici
Predstavljanje novih knjiga, prezentacije
projekata, predavanja, radionice, gosti
predavaci

Pomo¢ pri ucenju, predavanja i radionice na
tu temu

Koristenje racunala za potrebe nastave
Fond knjiznice

2. Strucna knjizni¢na djelatnost

2.1. Izrada kurikula za Skolsku knjiznicu

2.2. Organizacija i vodenje rada u $kolskoj knjiznici
2.3. Knjizni¢no poslovanje

2.4. Statisticko pracenje posudbe knjiznicne grade
2.5. Stru¢no-informacijski poslovi i vodenje kataloga
fonda

2.7. Sustavno izvjeStavanje ucCenika, ucitelja, stru¢nih
suradnika o novoj gradi iz Skolske knjiznice

2.8. Godisnja pretplata na ¢asopise

Izrada plana i programa rada u suradnji s
uciteljima i stru¢nim suradnicima
Planiranje i organizacija rada Skolske
knjiznice kroz plan rada dogovoren sa
uciteljima i stru¢nim suradnicima
Inventarizacija, signiranje, klasifikacija i
katalogizacija, revizija i otpis u racunalnom
progr.

Realizacija planiranih poslova i izrada
kataloga

Suradnja s nakladnicima i sustavno pracenje
novih naslova

Kontinuirano obavjestavanje ucitelja, stru¢nih
suradnika i u¢enika o novoj literaturi
Suradnja s uciteljima, razrednicima i
roditeljima oko pretplate na ¢asopise za
uCenike; suradnja s uciteljima i ravnateljem
oko moguénosti pretplate na pojedine
Casopise za Skolu

3. Kulturnaijavna djelatnost

3.1. Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu $kolsku godinu
3.2. Obiljezavanje znacajnih datuma

3.3. Radionice, sati u ¢itaonici, knjizevni susreti

Izrada plana kulturnih aktivnosti za ovu
Skolsku godinu

Izrada plakata, panoa, prezentacija, radionice,
sat u knjiznici, literarni i likovni ucenicki
radovi

Suradnja s gradskom knjiZnicom tijekom
godine

Obiljezavanje znacajnih datuma, radionice,
knjiZevni susreti, razgovori s knjiZevnicima
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4.1.
4.2,
4.3.
4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Stru¢no usavrsavanje Predavanja, radionice, prikazi, izlaganja,

Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima skole posteri, prezentacije

Sudjelovanje na Zupanijskim struénim vije¢ima Obavijesti vezane uz struku, predavanja,
Sudjelovanje na Proljetnoj $koli $kolskih knjiznicara pomoc i suradnja

RH Osobno stru¢no usavrsavanje, pracenje
Sudjelovanje na raznim skupovima koji potic¢u strucne literature

cijelozivotno usavrsavanje Nabava i pracenje

Suradnja s maticnom sluzbom Gradske knjiznice i
Citaonice iz Virovitice; suradnja s Gradskom knjiznicom
iz Slatine

literature

Suradnja s knjizarima i nakladnicima

Plan rada tajnistva

Poslovi koji ovise o broju u¢enika odnosno odjela:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

poslovi u vezi osiguranja ucenika

poslovi uz ucenike putnike (izrada popisa, podjela markica za pokaznu kartu - javni
prijevoz)

poslovi sastavljanja popisa u€enika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz
suradnju sa Zupanijskim uredom i razrednicima

izdavanje potvrda ucenicima

provodenje postupka ekskurzija i izleta

sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite ucenika (cijepljenje, sistematski
pregledi...)

Poslovi koji su vezani brojem radnika su:

a)
b)
c)
d)
e)
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pomoc¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita
poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa
objava natjecaja za slobodna radna mjesta
prijava potrebe za radnikom (ured drZavne uprave u Zupaniji)
kontaktiranje sa Hrvatskim zavodom za zaposljavanje
prikupljanje i urudzbiranje zamolbi po natjecaju
obavjes¢ivanje kandidata po natjecCaju
izrada ugovora o radu, odluka
prijave i odjave na ZMIO i HZZO
prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financije MZ0S
evidentiranje primljenih radnika
izrada odluka o tjednom zaduZenju ucitelja i stru¢nih suradnika
vodenje evidencije odsutnosti s posla
izdavanje potvrde radnicima
izrada rjeSenja za godis$nji odmor
vodenje Maticne knjige radnika
vodenje personalnih dosjea radnika
vodenje upisa u registar zaposlenika u javnim sluzbama
vodenje e-matice
vodenje radnih i sanitarnih knjizica
provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehnickim
poslovima




v) organiziranje i odrZavanje sastanaka sa radnicima na pomoéno-tehnickim
poslovima zbog rjeSavanja problema na njihovom radnom mjestu
w) sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaStite radnika (sistematski pregledi)

Poslovi vezani uz ustanovu su:

a) pracenje zakonskih i podzakonskih propisa putem stru¢nih seminara i literature, a
vezani su za Zakon o radu, Zakon o javnoj nabavi, Zakon o osnovnom i srednjem
Skolstvu, Zakon o opéem upravnom postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zastiti na
radu, Zakon o zastiti od pozara, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o zastiti
osobnih podataka, Zakon o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti, Zakon o
ustanovama i dr.)

b) pripremaiizradanormativnihakata (Statuta, Pravilnikaoradu,
Pravilnikaozastitiodpozara, Pravilnikaozastitinaradu, PravilnikaoknjiZnici,
Pravilnikoradu $kolskog odbora, Pravilnik o ku¢nom redu i dr.)

c) izrada ugovora, rjeSenja i odluka

d) poslovi vezani za statusne promjene Skole ( priprema cjelokupne dokumentacije za
Trgovacki sud, javnog biljeZnika, objava u narodnim novinama i sl.)

e) pomoc pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljiSnik, katastar)

f) pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

g) provodenje izbora ravnatelja

h) savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

i) suradnjaiizvjeSc¢ivanje radnickog vijec¢a o bitnim promjenama vezanim za radni
odnos radnika i rad Skole

j) suradnja u pripremi sjednica Skolskog odbora

k) briga o pravovremenom informiranju radnika Skole o odlukama organa upravljanja
Skolskog odbora

1) pravilno vodenje i cuvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora

m) dostava poziva za sjednice Skolskog odbora

n) pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

o) sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora

p) priprema i sudjelovanja u provodenju postupka javne nabave

q) vodi cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona o zaStiti na radu, Zakona
o zastiti od poZara (vodi dokumentaciju o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica,
hidranata, protupanicna rasvjeta, periodi¢ni pregled gromobrana, elektri¢nih
instalacija, ispitivanje strojeva radai sl.)

r) sudjeluje uizradi procjene opasnosti, plana evakuacije

s) poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natjecaj, izrada ugovorai sl.)

t) poslovi u vezi popisa inventara skole

Poslovi koji su vezani za rad ustanove, za nastavnike, uc¢enike i razredne odjele:

a) primanje, razvrstavanje i otpremanje poste

b) vodenje urudzbenog zapisnika

c) sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, miSljenja, zahtjeva, molbi,
odgovorai sl.

d) izdavanje i prijem svjedodzbi prijelaznica i duplikata svjedoZbi biv§im ucenicima
Skole

e) fotokopiranje za potrebe Skole

f) daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice

g) vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

h) vodenje arhive Skole
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i) poslovi na prijepisu vaznih akata

j) poslovi vezani uz vodenje blagajne

k) pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih
sredstava

1) nabavaiizdavanje pedagoske dokumentacije

m) vodenje evidencije o radnoj odjeci i obuci

n) rad sa strankama (roditelji, u€enici, radnici i dr.)

0) suradnja sa radnim ljudima Skole

p) vodenje iizrada raznih statistickih podataka

q) suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i Zupanijskim uredima drZavne uprave

r) poslovi vezani za unos podataka u E-MATICE

s) poslovi vezani za unos podataka u VETIS

t) poslovi vezani uz unos podataka u bazu podataka Agencije za zaStitu osobnih
podataka

u) poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera (izrada odluka u vezi izrecenih
pedagoskih mjera u¢enicima)

v) poslovi u vezi Skolskih Sportskih klubova

w) sudjelovanje u stru¢nim aktivima Skole

x) nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnost

Plan rada racunovodstva

Poslovi planiranja

[zrada financijskih planova

a) Prijedlog financijskog plana za trogodisSnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a
prema uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te
rebalansi istog nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

c) Operativni mjesecni planovi

d) Tromjesecni financijski planovi

e) Plan javne nabave na godis$njoj razini

f) Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

g) Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodis$nji)

Vrijeme izvrsenja: mjeseCno, tromjesecno, polugodisnje i godisnje, rebalansi - po potrebi

Knjigovodstveni poslovi

KnjiZzenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i
izlaznih racuna; knjige blagajne, uplatnica i isplatnica; obracuna pla¢a i naknada,
ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih; prometa Ziro ra¢una - priliva i
odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOS; inventurnih viskova i
manjkova.)

Vrijeme izvrsenja: svakodnevno

Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija.
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, kolicini i vrijednosti
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b) kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar ) po vrsti,
kolicini i vrijednosti

c) vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza

d) vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potraZivanja

e) vodenje ostalih pomoc¢nih knjiga

f) evidencija potroSnje dobara i usluga prema planu (javne) nabave

Vrijeme izvrsenja: svakodnevno

Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja

a) Bilance

b) IzvjesStaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru financiranja )

c) Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) IzvjeStaj o obvezama

e) Biljeske

f) Izvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano
financiranje materijalnih rashoda)

Vrijeme izvrsenja: financijska izvjeséa se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za

fiskalnu godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. Tekucegodinete 31.01. Za godisnje

izvjesée prethodne godine.

Izrada mjesec¢nih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Vrijeme izvrsenja. Do 10. u mjesecu

Izrada mjesecnih (TMP, SPL) i periodi¢nih (RAD1,. INVESTICIJE.) statistickih izvjeStaja
Vrijeme izvrsenja: mjesecno igodisnje

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama
na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.

Vrijeme izvrsenja: prosinac tekuce godine

Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.
Vrijeme izvrsenja: veljaca

Obracun i isplata pla¢a i ostalih naknada po kolektivnim ugovorima te drugog dohotka

Obracun i isplata place i ostalih naknada

a) osnovne place, praznika
b) bolovanja na teret poslodavca
c) smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva maturantima,

provodenje nacionalnih ispita, no¢nog rada, rada subotom i nedjeljom te
dvokratnog rada i sl. posebnih uvjeta rada
d) bolovanja preko 42 dana
obracun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata
izrada obrasca ER-1 (SestomjeseCni prosjek) i zahtjeva za refundaciju HZZO-u

e) naknade za troSak prijevoza

f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomo¢i

g) godiSnjih odmora (tromjesecni prosjek)

h) obracun i isplata plac¢a i naknada prema sudskim rjeSenjima




i) obracun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb

i) obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

k) obracun i isplata doprinosa za rad volontera

1) obrada obustava na placu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema
vjerovnicima

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godiSnje odmore, razlike u
pla¢i, nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju»
ispostavljenim zahtjevima MZOS.

Vrijeme izvrsenja: obracun i isplata vrsi se dva puta mjesecno (place i naknade). Rok za
dostavu obracuna FINA-i je 5.1 15. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima
dostavljaju se u MZOS do 5. odnosno 20. u mjesecu.

Obracun i isplata ugovora o djelu (Clanovima Skolskih odbora, povjerenstava za
provedbu natjecanja ucenika.) i autorskih honorara gostima Skole
Vrijeme izvrsenja: prema potrebi

Sastavljanje mjesecnih ID i IDD obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve ispla¢ene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu upravu
Vrijeme izvrsenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u sije¢nju za proteklu godinu

Vodenjeporeznihkarticazaposlenika. Ispostavljanje godiSnjih IP obrazaca za zaposlenike.
Vrijeme izvrsenja: sijecanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na djecje doplatke,
kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekucu i prosle godine
Vrijeme izvrsenja: prema potrebi

Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVO-a) -
obracun, zahtjev za refundacijom i isplata naknada za provodenje ispita, obracun,
refundacija i isplata troskova sluzbenih putovanja ispitnih koordinatora

Vrijeme izvrsenja: prema potrebi

Ostali racunovodstveno financijski i ostali poslovi

Placanje obveza i uskladivanje stanja s komitentima
Vrijeme izvrsenja: prema potrebi, uglavnom dnevno

Izrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja
Vrijeme izvrsenja: nastanak potraZivanja

Blagajnicko poslovanje

a) evidentiranje uplataiisplata gotovog novca
b) podizanje i polog gotovog novca

c) vodenje blagajnickog dnevnika

Vrijeme izvrsenja: svakodnevno

Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, ucenicke zadruge,
Skolskih ekskurzija, Skolskih Sportskih klubova i sl. (od planiranja, pla¢anja ra¢una do
izvjeStavanja)
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Vrijeme izvrsenja: svakodnevno

Kontrola obracuna, isplata i knjiZenje putnih naloga. Obracun poreza i doprinosa na iste,
ako je nuzno prema poreznim zakonima te provodenje postupaka kao kod obracuna
place

Vrijeme izvrsenja: prema potrebi svakodnevno

RacCunovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: placanje obroka,
nadoknada troskova prijevoza sudionika, obrac¢un i isplata honorara c¢lanovima
povjerenstava (uz obvezne izvjeStaje poreznoj upravi, mirovinskom osiguranju,
izdavanje potvrda za godiSnje porezne prijave); obracun i nadoknada troSkova od
lokalnog proracuna te izvjeStavanja o izvrSenom uz rebalanse planova - odluke o
domacinima natjecanja su nakon donoSenja plana

Vrijeme izvrsenja: prema potrebi

Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC)
Vrijeme izvrsenja: kontrola stalna

KontaktisMinistarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznomupravom, HZZ0-om, REGOS-om,
Zavodomzamirovinskoosiguranje (osobni kontakti, elektronska poSta, dostava obrazaca,
naloga, place, financijskih izvjeSc¢ai sl.)

Vrijeme izvrsenja: prema potrebi

Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no usavrsavanje),
internetskih stranica,
Vrijeme izvrsenja: dnevno, permanentno

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanija/gradova, a vezani za

ra¢unovodstvene poslove (izvje$¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji.)
Vrijemeizvrsenja: premapotrebi
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PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

Plan rada Skolskog odbora

MJESEC

SADRZAJ RADA

IX

[zvjeSce ravnateljice o realizaciji GPP-a protekle Skolske
godine

Razmatranje i usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada i
Skolskog kurikuluma

Tekuca problematika (ravnateljica)

Sjednice po potrebi (razmatranje zamolbi zaposlenika,
roditelja i dr.)

DonosSenje opc¢ih akata i poslovnika
Kadrovska problematika (davanje prethodne suglasnosti za
zasnivanje radnog odnosa)

XI

Financijski planovi ( racunovoda Skole)
Tekuc¢a problematika (ravnateljica)

XII

Tekuca problematika (ravnateljica)

Najam Skolskog prostora, donoSenje Odluka i sklapanje
Ugovora

Financijski obracun ( racunovoda Skole)

Tekuca problematika (ravnateljica)

Sjednice po potrebi (razmatranje zamolbi zaposlenika,
roditelja i dr.)

II

IzvjeSce o rezultatima rada Skole na kraju 1. obrazovnog
razdoblja
Tekuca problematika (ravnateljica)

I11

Tekuc¢a problematika (ravnateljica)

IV

Suradnja sa lokalnom samoupravom

Tekuéa problematika (ravnateljica), obiljezavanje Dana Skole

VI

Tekuca problematika (ravnateljica)
Izvjesce o rezultatima rada Skole na kraju 2. obrazovnog
razdoblja

VII

Godi$nji odmori

VIII

Kadrovska problematika (davanje prethodne suglasnosti za
zasnivanje radnog odnosa)

Tekuca problematika (ravnateljica)

Sjednice po potrebi (razmatranje zamolbi zaposlenika,
roditeljaidr.)
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Plan rada Uciteljskog vijeca

VRIJEME [SADRZA] IZVRSITELJI NAPOMENE
9.mj. Razmatranje i davanje misljenja na
godisnji plan i program i Skolski
kurikulum Ravnateli Temeljem
Organizacija rada Skole Psiholo ) zakonskih
Utvrdivanje strukture radnog g odredbi
vremena ucitelja
Pravilnik o ocjenjivanju
10.mj. Aktualnosti Ravnatelj
Prikaz strucne literature Psiholog u suradnji s
vanjskim suradnicima
11.mj.  |STRUCNO USAVRSAVANJE Ravnatelj
Psiholog
Vanjski suradnik
12.mj Analiza ostvarenje odgojno-
obrazovnih zadataka u prvom
obrazovnom razdoblju )
o iy Psiholog
Odluka o primjeni pedagoskih mjera Uéitelii
prema ucenicima na kraju : ,
. Ravnatelj
obrazovnog razdoblja
Pripreme za rad u II. obrazovnom
razdoblju
1.mj. Prijedlozi primjene adekvatnih
oblika i metoda nastavnog | ,
: Ravnatelj
odgojno-obrazovnog rada s )
‘e : Psiholog
ucenicima-analiza nastave
aktualnosti
2.mj. STRUCNO-USAVRSAVANJE Ravnatelj
Informacije, pitanja i prijedlozi Vanjski suradnik
Prikaz strucne literature KnjiZnicar
4.mj. Aktualne informacije, pitanja i
i odlozi
prye , ozt ) Ucitelji
Tekuca odgojno-obrazovna ,
. Ravnatelj
problematika
5.mj. Kulturna i javna djelatnost Skole u
ovom mjesecu Ravnatelj Dan skole
Poslovi i zadaci do kraja Skolske Ucitelji

godine

Organizacija Dana Skole
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Analiza ostvarivanja zadataka
odgoja i obrazovanja

Analiza uspjeha na kraju Skolske
godine

Imenovanje €lanova ispitnih
komisija

Aktualne upute, informacije i
prijedlozi

Ravnatelj
Psiholog

8.mj. Prijedlozi zaduZenja nastavnika u
neposrednom radu s u¢enicima
Poslovi vezani uz pocetak Skolske

godine

Ravnatelj

Plan rada Razrednog vijeca

Razredno vijece ¢ine ucitelji koji izvode nastavu u razrednom odjelu.
Razrednik je struc¢ni voditelj razrednog vijeca koji saziva i vodi sastanak.

Sastanci Razrednog vije¢a obvezno se sazivaju na kraju obrazovnih razdoblja te u
vrijeme proljetnog odmora ucenika te svaki mjesec radi timskog mjese¢nog planiranja.

Sadrzaj rada

IzvrSitelji

Neposredna briga za odgojno-obrazovni rada u
razrednom odjelu

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vijeca
Strucni suradnici, ravnateljica

Briga o ostvarenju nastavnog plana i programa

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vijeca

Mjesecno korelacijsko integracijsko planiranje

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vije¢a

Predlaze Skolski kurikulum

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vijeca

Stalni uvid u pracenje rezultata rada ucenika te
sustavno pruZanje potrebne pomoci

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vije¢a
Strucni suradnici, ravnateljica

Utvrdivanje opceg uspjeha ucenika prema
prijedlogu razrednika

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vije¢a

Odlucuje o zahtjevu ucenika za preispitivanje
zaklju¢ne ocjene

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vije¢a

Upoznavanje uvjeta zivota i rada u¢enika

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vije¢a
Strucni suradnici, ravnateljica

Koordinacija rada svih ucitelja RO

Razrednik

Predlaganje plana ucenickih izleta i ekskurzija

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vije¢a

Primjena pedagoski mjera u razrednom odjelu

Razrednik, ¢lanovi Razrednog vije¢a
Strucni suradnici, ravnateljica

Suradnja sa stru¢nim suradnicima skole

Clanovi RV, stru¢ni suradnici

Suradnja s roditeljima

Razrednik, ¢lanovi RV, struc¢ni suradnici
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Plan rada Vijeca roditelja

Aktivnost

Vrijeme

Realizatori

Ut

Upoznavanje s djelatnoscu skole (uspjeh
ucenika, vladanje i ponasanje, ucenika,
suradnja s roditeljima, realizacija Skolskih
projekata)

Upoznavanje s uvjetima rada u skoli,
predlaganje mjera za poboljSanje uvjeta rada.

Upoznavanje sa godiSnjim planom i
programom rada $kole i Skolskim
Kurikulumom, upoznavanje s Kalendarom
rada Skole te organizacijom nastave u tekucoj
Skolskoj godini.

Rasprava o socijalno ekonomskom
poloZaju uc€enika i pruZanje odgovarajuce
pomoci.

Organizacija prehrane ucenika.

Misljenja i prijedlozi u vezi organiziranja
izleta, ekskurzija, Sportskih natjecanja i
kulturnih manifestacija.

U skladu s
realizacijom
GodiSnjeg plana i
programa Skole

Ravnateljica
u suradnji s
psihologinjom

Plan rada Vije¢a ucenika

Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju skola je duZna formirati Vijece uc¢enika

Stalni zadatci Vijec¢a ucenika su:

-aktivan rad za dobrobit ucenika i Skole

-rad na promoviranju Skole u lokalnoj zajednici
-rasprava o pitanjima koji se odnose na rad i upravljane Skolom
-iznoSenje stavova ucenika

Mjesec Poslovi i zadatci Izvrsitelji
Rujan Ustrojstvo Vijec¢a ucenika za tekucu Skolsku godinu Ravnateljica,
psihologinja,
tajnik
Listopad Izrada programa rada VU i plan aktivnost Ravnateljica,
psihologinja,
¢lanovi VU
Studeni Suradnja izmedu ucenika i nastavnika i uenika Ravnateljica,
medusobno uvazavanje i poStovanje psihologinja,
Smanjenje izostanaka i poboljSanje uspjeha Clanovi VU
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Prosinac Odgojna uloga Skole Ravnateljica,
Bozi¢ni sajam psihologinja
SPP-Prevencija bolesti ovisnosti-sudjelovanje na Clanovi VU
tribinama Z7]Z ,Sveti Rok"

Virovitica,
Obiteljski centar

SijeCanj Analiza uspjeha u 1. polugodiStu i izostanaka te Ravnateljica,
prijedlog povecanja kvalitete rada u nastavi psihologinja,
Rasprava o pedagosSkim mjerama ¢lanovi VU

Veljaca Organizacija zabavnog programa-Valentinovo i Clanovi VU
maskenbal
Kalendar natjecanja (Skolska, Zupanijska drzavna)

0Zujak Ekoloske teme- Svjetski dan voda

- $kolski projekt Clanovi VU
Dan darovitih u¢enika

Travanj Projekt vezan uz Dan Skole Ravnateljica,

Dan planeta Zemlje psihologinja,
knjiZnicarka,
¢lanovi VU

Svibanj Projekt vezan uz Dan skole Clanovi

VU,ravnateljica,
psihologinja,
knjiZznicarka

Lipanj IzvjeSc¢e o radu-analiza Ravnateljica,

Zavrsne aktivnosti

psihologinja,
¢lanovi VU

PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVAN]JA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrsavanju u obrascu
Individualni plan i program permanentnog usavrSavanja za Skolsku godinu 2018./2019.

Strucno usavrsavanje u skoli

PLAN I PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA U
SK. GOD. 2018./2019.

Stru¢no usavrSavanje je zakonska obveza svih sudionika odgojno-obrazovnog
procesa koja se ne smije shvatiti samo formalno, jer uciteljski poziv zahtijeva
kontinuirano ucenje i unapredivanje kako bi mogli poboljsati svoju kompetentnost i

kvalitetnije odgovoriti oCekivanju ucenika, roditelja i drustva u cjelini.

46




Svojim radom pridonose razvoju u kulturi zajednice u kojoj Zive zato je vazno da
razvijaju svoje kompetencije kako bi Sto kvalitetnije odgovorilo oc¢ekivanjima ucenika,
roditelja i drustva u cjelini.

Svaki ucitelj i stru¢ni suradnik izraduje osobni plan stru¢nog usavrsavanja u koji
uvrstava stru¢no usavrSavanje u Skoli, stru¢ne skupove iz kataloga stru¢nih skupova,
Zupanijska strucna vijeca te ostale skupove i seminare koje ¢e pohadati.

Osobitu pazZnju treba posvetiti individualnom stru¢nom usavrSavanju-
samostalnom citanju i pra¢enju najnovije literature, e-ucenju i sl.

Ucitelji pripravnici osobito se moraju individualno strucno usavrSavati iz
podrudja struke, metodike, pedagogije i psihologije.

Preporuka je da naglasak bude na temama kao Sto su poticanje kreativnosti
ucenika, istrazivacko ucenje, ocjenjivanje, vrednovanje i samovrjednovanje rada.

Svaki ucitelj i stru¢ni suradnik duZan je nakon odlaska na struc¢ni skup na prvom
Uciteljskom vijecu izvijestiti o skupu, novinama i svojim iskustvima sa seminara.

Teme za stru¢no usavrsavanje u $koli 2018./2019.

Sadrzaj strucnog usavrsavanja Nositelji Vrijeme ostvarivanja
Pedagoska dokumentacija Bozica Vuji¢ Listopad, 2018.
Protokoli Mirjana OuZecki Studeni, 2018.
Sat razrednika Martina Vukicevié¢ Prosinac,2018.
Darovita djeca Mirjana Ouzecki Veljaca, 2019.
Prikaz kratkog istrazivanja-procjena odnosa ucenika i Mirjana Ouzecki Travanj, 2019.
ucitelja
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STRUCNA VIJECA

Plan rada aktiva razredne nastave

[zvrsiti individualno planiranje usavrSavanja, permanentno pratiti pedagoski tisak i
Izraditi operativne i izvedbene planove svaka uciteljica za svoj razred i po jedan
primjerak predati psihologinji.

Izrada kurikuluma za svaki razred, ili za paralelne razrede te ih objediniti u
kurikulumu Skole.

Izraditi kriterije ocjenjivanja po nastavnim temama za svako nastavno podrucdje.
Primjena NOK-a, prac¢enje novina u odgojno obrazovnom procesu.

Primjena Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj skoli.

Uz suradnji s psihologinjom izraditi Planove rada za ucenike s potesko¢ama u
svladavanju nastavnih sadrzaja.

Planirati korelacije, integracije te projekte za razrede i na nivou skole.

Ostvariti mjesecna medu-predmetna tematska planiranja na razini aktiva razredne
nastave te obraditi odredene pedagoSke teme (radionice).

U obradi nastavnih sadrzaja koristiti Sto viSe razliciti izvora, primjenjivati savjete i
upute dobivene na Zupanijskim stru¢nim aktivima.

Darovite uc¢enike ukljucivati u DOD u podrucjima hrvatskog jezika i matematike.
Omoguditi i zainteresirati ucCenike za ukljuCenje u Sto viSe oblika slobodnih
aktivnosti.

ObiljeZiti datume: Medunarodnog olimpijskog odbora, Medunarodnog dana mira,
Dane kruha-dane zahvalnosti, Djec¢ji tjedan, Sv. Nikola, Bozi¢, Uskrs, Medunarodni
praznik rada, Dan Skole...

Organizirati deZurstva za ucenike putnike.

Ucenike sa slabijim postignu¢ima ukljucivati u DOP

Odrzati najmanje po tri roditeljska sastanka u svakom polugodiStu, te pripremiti
aktualna pedagoska predavanja, radionice. Putem individualnih kontakata naci
rjeSenja za probleme i poteskoce s kojima se ucenik susrece.

Aktivno sudjelovati u Skolskim i Zupanijskim aktivima razredne nastave.

literaturu, permanentno se informaticki obrazovati i steCeno primijeniti u radu.
UKkljucivati se u humanitarne, Sportske i kulturne dogadaje koje organizira skola.
Redovito voditi razrednu dokumentaciju, podnositi izvjeS¢a o radu razrednog odjela
na sjednicama Razrednih vijeca.

Krajem prvog i drugog polugodista izvrs$iti analizu rada aktiva.

Teme planirane za stru¢na predavanja (radionice) na Skolskim aktivima razredne
nastave:

Voditeljica: Klara Peri¢
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Program rada aktiva - glazbena kultura, likovna kultura, tjelesna i zdravstvena

Kultura i vjeronauk

Vrijeme _ Nositelji
. : Teme - sadrzaji ; : Napomene
odrzavanja aktivnosti
1. DonoSenje plana i Uz pripremu
da Akti i
_ programa rada Aktiva Filip Jankovi¢ L .
1 IX. mj. 2. Kultura, Sport i vjerska ; sudjelovanje
' kultura u smanjenju opasnosti . svih
. . “ . Danijel Kolomaz | |
od ovisnosti (pusenje, alkohol Clanova
i droga) Aktiva
Uz ori
Mateja Gali¢, : Z pripremu
_ 1. Plan aktivnosti vezanih za Ljubivoj _ _
XI. mj. L ) o . ., sudjelovanje
2. obiljezavanje BoZi¢a Kotrljanovic, svih
Danijel Kolomaz, | ,
Filip Jankovi¢ clanova
Aktiva
Uz pripremu
i
1. Plan akti ti i sadrzaj
II. mj. ar'l 4 1vn.o.s lvl 5a 1.‘za]a Mateja Gali¢ sudjelovanje
3. vezanih za obiljeZavanje i Daniiel Kolomaz | svih
Uskrsa i Dana Skole ) §
Clanova
Aktiva
Uz pripremu
1. Ucenici s teSko¢ama u . . i
L i . Filip Jankovi¢, ) )
) razvoju i njihove moguc¢nosti o sudjelovanje
4. | IV.m,j. . ... | Ljubivoj _
2. Suvremene metode i oblici . . svih
) Kotrljanovi¢ .
rada u nastavi ¢lanova
Aktiva
Uz pripremu
i
e VL. mj. 1.V Na.dz.n."eni i tal-e.ntirani Mateja Galié su.djelovanje
ucenici i rad s njima svih
¢lanova
Aktiva

Voditelj: Danijel Kolomaz, prof.
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Plan rada struc¢nog aktiva nastavnika njemackog i engleskog jezika
Clanovi aktiva sastajat ¢e se tijekom $k. godine po potrebi da bi se

- dogovorili i uskladili medusobnu suradnju kao i

- suradnju s ostalim nastavnicima u prvom redu s nastavnicama hrvatskog jezika, s
vjerouciteljima, nastavnicima povijesti i geografije

- dogovorili oko izrade nastavnih planova i programa

- konzultirali s psihologinjom oko izrade planova za rad s djecom koja imaju teSkoce u
savladavanju nastavnog gradiva

- dogovorili o prisustvovanju stru¢nim skupovima koje organizira Agencija, te
Zupanijskih stru¢nih skupova

- izvijestili ostale ¢lanove aktiva o stru¢nim skupovima na kojima su bili

- izvrsili analizu uspjeha na kraju polugodista i $k. godine

- organizirali dopunsku nastavu gdje se ukaZe potreba

-dogovorili oko obiljeZavanja znacajnih datuma (Europski dan jezika, St.Patrick's Day,
BozZi¢, Uskrs, Dan Skole....)

- dogovorili oko uredenja panoa u holu i u¢ionicama

- dogovorili o sudjelovanju na natjecanjima

- organizirali po potrebi popravne ispite

- sudjelovali u projektima odobrenim i predloZenim od strane Ministarstva

Clanovi aktiva ¢e takoder sudjelovati na sjednicama Razrednih vije¢a razreda u kojima
predaju kao i na sjednicama Uciteljskog vijeca Skole.

Voditeljica: Ljiljana Vuckovié, prof.

Plan rada stru¢nog aktiva ucitelja hrvatskog jezika

Clanovi aktiva ¢e se tijekom godine sastajati po potrebi.

I[zrada nastavnih planova za Skolsku godinu 2018./2019. (9. mjesec)
Organizacija dodatne, dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti

(Dramska druZina, Recitatori, Literarna skupina)

Suradnja s psihologinjom u izradi planova za rad s

ucenicima koji imaju poteSkoce u svladavanju nastavnog programa hrvatskog jezika
(9.mjesec)

Pripreme za sudjelovanje na literarnim natjeCajima tijekom godine

Pripreme za LIDRANO i natjecanje u poznavanju hrvatskoga jezika

Nazo¢nost na stru¢nim aktivima u organizaciji Zupanijskog aktiva iz Virovitice
[zvjestaj sa strucnih aktiva

Pripreme za obiljeZavanje obljetnica i znacajnih datuma te za uredenje panoa
Nazoc¢nost na sjednicama UV i RV

Analiza uspjeha ucenika na kraju obrazovnih razdoblja (12. i 6.mjesec)
Organizacija i provodenje popravnih ispita (6. i 8. mjesec)

Voditeljica: Svetlana Banovac, prof.
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Program rada aktiva matematike, fizike, biologije, kemije, tehnicke kulture i
informatike

NOSITEL]

VRIJEME ODRZAVAN]JA TEME-SADRZAJI AKTIVNOSTI

1. IzvjeSc¢e o radu u protekloj Skolskoj
godini 2018./19.

2. DonosSenje plana i programa rada
Aktiva za Sk. god. 2018./109.

3. Pravilnik o na¢inima, postupcima i
elementima vrednovanja uc¢enika u 0S
4. Izrada kriterija vrednovanja po
nastavnim predmetima

Rujan - 2018. Clanovi Aktiva

Priprema za skolska natjecanja iz

prirodnih predmeta Clanovi Aktiva

SijeCanj- 2019.

Clanovi Aktiva i

OZujak - 20109. Skola fotografije .
uéenici

Analiza uspjeha skolskih, Zupanijskih,
Svibanj - 2019. meduzupanijskih i drzavnih

) : Clanovi Aktiva
natjecanja

Voditelj: Milorad Vuckovié, prof.
Plan rada drustvenog aktiva (povijest, geografija)

X-VI. ObiljeZavanje znacajnih obljetnica iz proslosti Republike Hrvatske i zavi¢aja (8.10.
Dan neovisnosti, 18.11. Dan sje¢anja na Vukovar, 15.1. Dan medunarodnog priznanja
Republike Hrvatske, 9.5. Medunarodni dan pobjede nad fasizmom, 5.6. Svjetski dan
zaStite okoliSa)

XIL, I. Analiza uspjeha za prvo polugodiste

[1.-VI. Tekuc¢a problematika, analiza uspjeha po predmetima na kraju drugog polugodista
i kraju nastavne godine.

Voditelj: Zeljko Polié, prof.

Ostala strucna usavrsavanja i osposobljavanja

Obveza svakog djelatnika Skole je pratiti obavijesti o stru¢nim skupovima, te na
njima sudjelovati, u skladu s organizacijskim moguénostima. Osim usavrsavanja u $koli,
za sve djelatnike organizirani su strucni skupovi na Zupanijskoj, regionalnoj i drZzavnoj
razini, te skupovi strukovnih udruga. Prioritet imaju strucni skupovi u organizaciji
AZ0O0.

PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 1
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POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaj aktivnosti Nositelji aktivnosti
9. Olimpijski dan, tijekom rujna Ljubivoj Kotrljanovi¢, Danijel
2018. Kolomaz
9. Europski dan jezika, 26.9.2018. | Ivan Balti¢, Ljiljana Vuckovi¢,
Svjetlana Banovac
10. Dani kruha, 12.10.2018. Tereza Doki¢, Lucija Simara
10. Kestenijada, 14.10.2018. Matea Doner, Dijana Janecic¢
10.-11. Mijesec knjige Ljerka Medved
11. Svjetski dan izumitelja, Milorad Vuckovié
9.11.2018.
11. Dan sjec¢anja na Vukovar, Zeljko Poli¢, Ljerka Medved
17.11.2018.
11. Medunarodni dan borbe protiv | Martina Vukicevi¢, Mirjana
nasilja nad Zzenama, 25.11.2018. | OuZecki
12. Sveti Nikola, 6.12.2018., PS Anica Cuca
12. Sveti Nikola, 6.12.2018.M3 Danijel Bozickovic
12 Skolski projekt; Volonterstvo- Martina Vukicevi¢, Marko
pokretacka snaga aktivne, Skrobo, Matea Doner
odgovorne i humane zajednice
(prosinac 2018.-svibanj 2019.,
zavrsetak i prezentacija
projekta, 8.5.2019.) Zeljko Poli¢, Purdica Kurbasi¢,
Dominik Volf
Sjecanje na vocinske Zrtve,
13.12.2018. Mateja Gali¢, Danijel Kolomaz,
Mirna Strilié
BoZi¢ni sajam (MS), 3.12.2018.-
21.12.2018. Irena Lackovié¢ Tomi¢, Marina
Rakos Kadezabek, Anica Cuca
BoZi¢ni sajam (PS), 3.12.2018.-
21.12.2018. Klara Perié, Ana Pavi¢, Tereza
Dokic
BozZi¢na priredba, 21.12.2018.
2. Medunarodni dan Zena i Mirjana OuZecki, Svjetlana
djevojaka u znanosti, 11.2.2019. | Pordevi¢
2. Valentinovo,14.2.2019. Filip Jankovi¢, Mateja Gali¢
Dan ruzicastih majica, Mirjana OuZecki
27.2.2019.
3. Maskenbal. PS, 5.3.2018. Snjezana Donovic
3. Maskenbal, MS, 5.3.2018. Ljiljana Vuckovi¢
3. Svjetski dan matematike, Dan Dzemal Kurbasi¢, Marko Skrobo
broja pi, 6.3-14.3.2019.
3. Gdje price rastu, 21.3.2019. Kristina BoZi¢, Snjezana

Ponovié¢, BoZica Vuji¢, Milorad
Vuckovic
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Svjetski dan voda/suma,
22.3.2019. Svjetlana Dordevic¢
3. Svjetski dan kazalista,27.3.2019. | Filip Jankovi¢, Burdica Kurbasi¢
4, Dan planete Zemlje, 15.- Mirna Strili¢
17.4.20109.
4, No¢ bajki, PS Irena Lackovi¢ Tomi¢
5. Majéin dan, 13.5.2019.,PS Marina Rakos Kadezabek
5. Majéin dan, 13.5.2019.,MS Stjepan Fili¢, BoZica Vuji¢,
Kristina BoZi¢, Danijel
Bozi¢kovic
6. Upis u 1.razred Mirjana OuZecki
6. Dan Skole Ivan Balti¢, Mateja Gali¢,
Ljubivoj Kotrljanovic¢
Prema planu MZ0S-a Posjet Vukovaru Zeljko Poli¢, Svjetlana Dordevi¢

PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja ucenika u Skoli. U suradnji
sa zdravstvenom sluZzbom provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu
zaStitu ucenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadleZnih socijalnih
sluzbi, akcije Podmlatka Crvenog kriza i Caritasa.

Zdravstveni odgoj i obrazovanje ostvaruju se u Skoli timskim radom u suradnji sa
zdravstvenim djelatnicima ZZ]Z Sveti Rok Virovitica,ispostava Slatina.

Cilj je promicanje zdravlja i zdravog nacina Zivota, usvajanje zdravih navika hranjenja i redovne
tjelesne aktivnosti.

Ocekivanja su usmjerena na to da ucenici razumiju odnos higijene i osobnog Zivotnog stila, ¢cime
se razvija odgovornost za vlastito zdravlje i okolinu.

[zvrSitelji su lije¢nici Zavoda za javno zdravstvo - sluzba $kolske medicine tijekom $kolske
godine 2018./2019.

Plan i program ZZ]Z Sveti Rok sluzbe skolske medicine je slijede(i:

- 1. razredi- posjet medicinske sestre-zdravstveni odgoj , Higijena zubi i usne
Supljine

- 3.razredi-posjet medicinske sestre —skreening vida i vid na boje i zdravstveni
odgoj ,Skrivene kalorije“

- 5.razredi- sistematski pregledi- u Zavodu za javno zdravstvo
-posjet medicinske sestre i lijecnika-Zdravstveni odgoj- ,Promjene u pubertetu”

- 6. razredi- cijepljenje protiv Hepatitisa B u tri doze i skreening kraljeZnice koji se
provodi u Zavodu za javno zdravstvo
- projekt ,Zubna putovnica“
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8. razredi- cijepljenje protiv difterije-tetanusa i djecje paralize i sistematski

pregledi, izdavanje potvrda o profesionalnoj orijentaciji (prilikom sistematskog

pregleda)

- 8.razredi - krajem II. polugodista izdavanje potvrda za upis u srednju $kolu gdje
je za to propisan Skolski lijenik

- Cijepljenje protiv HPV za ucenice i ucenike 8. razreda. Ovo cijepljenje nije

obavezno nego prema Zelji u€enika i roditelja.

- Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u skoli.

- Savjetodavni rad na teme: Zdrava prehrana, Higijena , UsSljivost glave, Pubertet i
adolescencija, Zdravlje zubi.

PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
SKOLE

Cjeloviti sistematski pregled svih djelatnika Skole u ciklusima od tri godine. Ove
Skolske godine biti ¢e obuhvaéeno petnaest djelatnika.

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Skolski preventivni program kao dio nacionalne strategije zlouporabe droga i drugih
bolesti ovisnosti.

Novo doba donijelo je suvremenom covjeku brojne teskoce koje se posebno lose
odrZzavaju u odgoju mladih pocevsi od roditeljskog okruZenja, preko Skole kao
organizirane odgoj-obrazovne ustanove do drugih utjecaja koje mi jednom rijecju cesto
definiramo kao ulica.To su svi prostori i mjesta gdje se okupljaju mladi kada nisu u
roditeljskom domu ili $koli.

Ima razlicitih vrsta ovisnosti, a prema tezini posljedica navodimo ih ovim redom:

- droga

- alkohol

- pusSenje

Stoga nam je cilj da se u Skoli organiziranom odgojno-obrazovnom okruZenju sustavno
provodi kao i u okviru zdravstvenog odgoja.

Skolski preventivni program (u daljnjem tekstu SPP)

Ciljevi provodenja SPP-a su u prvom redu smanjiti interes mladeZi za uzimanjem
droge i drugih opojnih sredstava. Kako je Skola populacija vrlo heterogena po svome
sastavu, valja izraditi takve programe za borbu protiv ovisnosti kako bi se mogli provesti
uz Sto manje rizika, budu¢i da imamo posla s djecom koju moZemo u prenesenom
znacenju definirati kao:

- sretna zadovoljna djeca

- zahtjevna djeca

- djeca s teSko¢ama u prilagodavanju i prihva¢anju normi ponasanja i
- djeca velikog rizika
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Osnovna zadaca prevencije u borbi protiv ovisnosti jest izgraditi kod djeteta stav
o pogubnoj Stetnosti opojnih sredstava i izgraditi samopostovanje, tako Sto ¢e oni:
- biti zadovoljni sami sobom
- $to im uZivanje tih sredstava nece biti afirmacija njihovog "ja"
- Sto ¢emo djecu i roditelje na pristupacan nacin educirati o opasnostima
- $to ¢emo sustavno raditi na otkrivanju novih ovisnika
Da bih smanjili interes mladih za uzimanje sredstava ovisnosti, Skola mora
provoditi mjere kao Sto su:
1. nespecific¢ni oblici rada i preventivne mjere
2. specificne preventivne mjere

. Nespecificni oblici rada i preventivne mjere
PP ¢e se provoditi kroz:
- izvannastavne aktivnosti
- sportske aktivnosti
- promicanje uspjeSnog roditeljstva
- rad sarizi¢nim skupinama
- uocavanje i rjeSavanje kriznih situacija u razredu
- razvoj samoposStovanja i samopotvrdivanja kod ucenika

1
S

2. Specificne preventivne mjere

Svi edukativni programi imaju za cilj unapredivanje zdravlja u¢enika, nesmetan razvoj i
prihvatljivo ponasanje mladih.

NuZno je educiranje svih ¢imbenika u $koli kako bi se zacrtane mjere mogle provoditi.
Nositelji trebaju biti: obitelj, Skola, sredina u kojoj ucenik zivi.

Nacin ostvarenja: SPP sastavni je dio $kolskog kurikuluma. Za koordinaciju je zaduZena
strucna suradnica Mirjana Ouzecki i ravnateljica Skole.

U sklopu SPP-a $kola nuZno mora suradivati s razli¢itim izvanskolskim institucijama i
sluZbama.

Najvaznija je suradnja s Zupanijskim Povjerenstvom za borbu protiv ovisnosti
Viroviticko-podravske Zupanije te Vesnom Serepac koja je koordinator SPP za cijelu
Zupaniju i dr. Miroslavom Venusom.

0d velike vaznosti je dobra suradnja s Centrom za socijalnu skrb, Vije¢em za prevenciju,
Policijskom postajom, Zavodom za javno zdravstvo «Sveti Rok» Virovitica u sklopu kojeg
djeluje Centar za suzbijanje ovisnosti koji nudi konkretnu pomoc¢ i savjete za ucenike,
roditelje i ucitelje.

Suradnja je neizostavna sdjecjim vrticem, kao i lokalnom samoupravom, te Gradskim
drustvom Crvenog kriZa Slatina.

U sve aktivnosti cilj je Sto vise ukljuciti roditelje kako bi se podigla razina svijesti i
znanja o problematici ovisnosti. Suradnja ¢e se odvijati putem predavanja, tribina,
letaka, broSura i zajednickih djelovanja. Pozitivha motivacija je najbolji preduvjet za
provodenje SPP-a, stoga veé od najranije dobi je potrebno kod djece razvijati
samopouzdanje, samoposStovanje, optimizam i pozitivan zZivotni stav.

Preventivni program 0S Voéin

Nasa $kola obuhvaéa Vo¢in i nekoliko prigradskih naselja. Skola broji 282 uéenika
rasporedenih u 18 razredni odjel, 16 Cisti i 2 kombinirana u mati¢noj skoli i podrucnoj

Skoli u Humu.
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U sSkoli je ove godine 1lucenika koji rade prema ¢l. 5., 6. i 8. Pravilnika o
osnovno$kolskom obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju. Od toga 4 ucenika prati
nastavu u posebnom razrednom odjelu.

Psihologinja osim grupnog rada, uklju¢uje djecu u individualne razgovore radi
prevencije.

Pri $koli djeluje Skolski $portski klub sa nekoliko sekcija u ¢iji je rad ukljucen
veliki broj uc¢enika. U okviru redovnog nastavnog rada s u¢enicima obraduju se sadrzaji
iz preventivnih programa. Na satu razrednog odjela velike su moguc¢nosti preventivnog
djelovanja na ucenike, te kroz brojne izvannastavne i izvanskolske aktivnosti koje Skola
nudi.

Ucenike je stalno potrebno poticati na razmisljanje o unapredivanju i zastiti
vlastitog zdravlja. Jedan od nacina je i rad na ekologiji, a Skola ima status Eko-skole.

1. Osnovni cilj skolskog preventivnog programa je smanjiti interes mladih za
uzimanjem sredstava ovisnosti.

SPP koji je sastavni dio zdravstvenog odgoja u¢enika se provodi kroz:

nastavne predmete

satove razrednog odjela

izvannastavne aktivnosti

izvanskolske aktivnosti

suradnju s roditeljima

slobodno vrijeme ucenika

rad s uCenicima Sestih razreda (tzv. rizicnom skupinom)

N swh e

2. Program prevencije kroz nastavne predmete

Ovdje su navedene samo neke od mogucnosti djelovanja u okviru redovne
nastave, a opSirnije ¢e svaki ucitelj naznaciti u svom planu i programu.

Priroda i drustvo, priroda, biologija - zdravlje, zdrava Zivotna sredina, zdrava
hrana, Covjekov organizam, bolesti, ovisnosti, ¢ovjekov psihicki Zivot i ovisnosti,
problem negativnog samopotvrdivanja preko pusSenja i pijenja alkohola, razvijanje
zdravog nacina Zivljenja i ekoloska svijest i sl.

Kemija - sastav sredstava koja izazivaju ovisnosti i Stetno djeluju na ¢ovjekovo
zdravlje, lijekovi i njihova pravilna uporaba, i doziranje, kemija u sluzbi covjeka i njegova
zdravlja.

TZK - Covjekov organizam, tjelesna aktivnost i zdravlje, zdravstvene navike u
oc¢uvanju i unapredenju zdravlja, utjecaj tjelovjeZbe na zdravlje, zlouporaba lijekova i
droga u Sportu.

Hrvatski jezik - kroz lektiru, filmsku i televizijsku kulturu mogu se obraditi
problemi odnosa u obitelji, odgovornost za vlastite postupke, odrastanja, mladenacke
ljubavi i sl.

Likovna kultura - izrada crteZa na temu: zdravlje, ponasanje, Zivotni ciljevi i dr.

Glazbena kultura - glazbena djela i zdravlje, bavljenje glazbom, zdrav psihicki
zivot i glazba te kroz glazbeni izricaj djeca izraZavanju svoje osjecaje i osobnosti.

Vjeronauk - kroz sve nastavne sadrzaje omoguéena je provedba SPP

3. Rad s ucCenicima na satu razrednog odjela
Razrednik ima najvete mogu¢nosti neposrednog djelovanja na svoje ucenike,
treba ih nauciti kako korisno provesti svoje slobodno vrijeme.
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Razrednik treba Sto viSe razgovarati s u¢enicima te znati prepoznati probleme s
kojim se njegovi ucenici susrecu.
U svom godisSnji plan razrednika obvezno je uvrstiti Sto viSe sadrZaja iz SPP.

4. Slobodno vrijeme ucenika
Osmisliti tako da bi se izbjegla kod ucenika dosada. Ucenicima treba ponuditi Sto
vise sadrzaja koji ¢e ih zaokupiti

5. Izvannastavne aktivnosti

Jedan su od nacina da se ucenike zaokupi sadrzajima koje vole i koji ih vesele. U
tu svrhu nasa Skola nudi od Sportskih aktivnosti, pjevacki zbor, tamburasku sekciju,
ritmike za razli¢ite uzraste i druge aktivnosti.

6. Izvanskolske aktivnosti

Podrazumijevaju ukljuc¢ivanje Skolske djece u razli¢ite udruge i klubove u
lokalnoj zajednici. NaSi u€enici su aktivni u Sportskim klubovima, vatrogasnom drustvu,
folkloru, Crvenom krizu. Od skolske godine 2018./2019. nasSi ucenici polaze i Glazbenu
Skolu.

7. Suradnja s roditeljima
Vrlo je vaZzna komponenta u uspjeSnom ostvarivanju SPP-a. Tu najvaZzniju ulogu
ima razrednik. Vazno je uspostaviti iskren i povjerljiv odnos s roditeljima.

8. Rad s ucenicima Sestih razreda (rad s rizicnom skupinom)

Zbog ulaska u pubertet ucenike 6. razreda smatramo rizicnom skupinom zbog
brojnih i brzih promjena u fizickom i psihickom razvoju. Cilj rada u grupi je postizanje
bolje emotivne i socijalne prilagodbe te stvaranje pozitivne slike o sebi. Prvi alarmantni
znaci su :neopravdani izostanci, zapostavljanje Skole, agresivnost, povlacenje u sebe,
neodgovorno ponasanje i otudivanje stvari. Nositelj aktivnosti je naj¢es¢e psiholog i
razrednik koji osmiSljavaju razlicite radionice na temu emocija, komunikacije,
prihvacanje razlic¢itosti i sl. Uz nositelje aktivnosti iz Skole tu uklju¢ujemo suradnike iz
CZSS, MUP-a. Kao i prethodnih godina ucenici Sestih razreda ispunjavat ¢e anketu kako
bi se dobio uvid koliko ucenici znaju o tome koliko ih ta tema interesira, kako provode
slobodno vrijeme i sl. Anketa se obraduje na razini Zupanije i Povjerenstvo rezultate
prezentira svim zainteresiranim skupinama.

Operativni Skolski preventivni program za Skolsku godinu 2018./2019.

1. Na sjednicama Uciteljskog vijeca Ravnateljica ¢e podsjetiti ucitelje na sve aspekte
primjene SPP-akao i konkretna zaduZenja ucitelja.

a) psihologinja Mirjana Ouzecki ¢e u sklopu stru¢nog usavrSavanja ucitelja odrzati
nekoliko predavanja iz podrucja ovisnosti

b) Razrednici Ce teme s toga podrucja obvezno uvrstiti u roditeljske sastanke

c) Na Vijecu roditelja govorit Ce se o ovisnosti kod mladih

d) Pozvati Zupanijsko Povjerenstvo za borbu protiv ovisnosti da u¢iteljima, roditeljima i
uCenicima odrze predavanja, prezentacije ili tribine na istu temu

e) Pozvati djelatnike MUP-a da oni govore o problematici ovisnosti

2. U planiranju nastavnog gradiva za $k. god. 2018./2019. u sve predmete i programe

uvrstiti sadrzaje o prevenciji ovisnosti
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3. Sudjelovati u Sto viSe natjecaja vezanih za tu problematiku, a osobito natjecaju koje
provodi Zupanijsko Povjerenstvo za borbu protiv ovisnosti

4. Organizirati mladima slobodno vrijeme-slobodne aktivnosti - cilj je ukljuciti Sto vise
ucenika

5. Pomo¢i ucenicima da sami rade na sebi- da razvijaju pojam o sebi, zadovoljstvo
sobom.

6. Sportske aktivnosti-bavljenje $portom najbolja je prevencija ovisnosti. U radu SSK
organizirati Sto viSe susreta i natjecanja, te otvoriti Skolu za vrijeme zimskog ucenickog
odmora kako bi i taj period ucenici smisleno i korisno provodili vrijeme.

7. Kreativne radionice- crtanje, modeliranje, sviranje i ples kako bi ucenici razvijali
kreativnosti drustveno prihvatljivo ponaSanje.

8. Rad na prevenciji u manjim grupama, individualni i grupni rad kod ucenika koji
pokazuju rizi¢no ponaSanje

9. U suradnji s lokalnom zajednicom pokrenuti SOS telefon ili savjetovaliSte u kojem bi
strucnjaci-lije¢nik, psiholog, pedagog, ucitelji i dr. volonterski savjetovali i pomagali
mladima i drugima koji se nadu u kriznim situacijama.

10. Razred kao terapijska zajednica-razgovor vrsnjaka istih sklonosti, istog uzrasta.
Razrednici uz pomo¢ koordinatora, ravnatelja i roditelja organizirat ¢e ucenicima
tribine, parlaonice i radionice.

Skolski preventivni program

Cilj Prevencija ovisnosti i svih oblika neprihvatljivih ponasanja kao
i povecanje sigurnosti u odgojno-obrazovnoj ustanovi.
Promicanje zdravih stilova Zivota te pozitivhog odnosa prema
sebi.

Namjena Razvijanje pozitivne slike o sebi, poboljSanje komunikacijskih
sposobnosti, u€enje i vjeZbanje zivotnih vjestina. Kvalitetno i
zdravo provodenje slobodnog vremena.

Nositelji Koordinator, ravnateljica, ucitelji razredne i predmetne
nastave, ucenici, stru¢ni suradnici te drugi stru¢njaci po
potrebi.

Vremenik Tijekom Skolske godine 2018./2019.

Razredi 1.-8.

OKkvirni troskovnik Potrosni materijali (papir za kopiranje i plakate, flomasteri,
bojice, ljepilo, tinta za printer...)

Nacin realizacije Savjetodavni rad s u¢enicima, uciteljima i roditeljima te
predavanja i radionice za ucenike na sljedece teme:

1. Obiljezavanje Mjeseca borbe protiv alkoholizma i drugih
ovisnosti (15.11.-15.12.)

2. Prevencija verbalnog, tjelesnog, socijalnog i emocionalnog
nasilja medu djecom - Afirmacijom pozitivnih vrijednosti
protiv nasilja

3. Prevencija elektroni¢kog nasilja medu djecom - opasnosti
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na internetu

4. Prevencija nasilja u mladenackim vezama
5. Sprjecavanje modernih ovisnosti
6.Svjetski dan borbe protiv AIDS-a (1.12.)

7. Preventivno djelovanje Skolske medicine
8. Zdravstveni odgoj

Nacin pracenja Evaluacija anketa, povratne informacije ucenika i ucitelja.
Rezultati vrednovanja €e se Koristiti tijekom planiranja
preventivnog programa za sljede¢u godinu.

Za uspjesSno provodenje preventivnog programa vazno je aktivno ukljuc¢enje svih u
odgojno-obrazovnom procesu, kao i roditelja, izvanskolskih institucija te lokalne
zajednice.

Koordinator aktivnosti: Mirjana OuZecki, psihologinja

GRADANSKI 0ODGO]

Cilj uvodenja gradanskog odgoja je osposobiti ucenika za aktivnoga i odgovornoga
gradanina koji sudjeluje u razvoju demokratske gradanske kulture svoje $kole, mjesta,
drzave, Europe i svijeta.

Skola ¢e ucenike poutiti da opstanak demokracije ovisi o aktivnom sudjelovanju
gradana u odlucivanju na svim razinama.

Kako bi se u ulenika potaknula spremnost za aktivno i odgovorno sudjelovanje od
razredne, preko lokalne i nacionalne, do europske i medunarodne zajednice, oni ¢e u
Skoli stjecati znanje o svojim pravima, odgovornostima, moguénostima i nacinima
djelovanja u zajednici; o nacelima djelovanja demokratske vlasti i nacelima pravne
drzave, o mehanizmima zastite ljudskih prava od lokalne do nacionalne, europske i
medunarodne razine, razvijati vjeStine uocavanja problema u zajednici i njihova
miroljubivog rjeSavanja, u suradnji s drugima jacati motivaciju za primjenom stecenog
znanja i vjeStina u svakodnevnom Zivotu. U skladu s tim, nastavni plan i program
Gradanskog odgoja i obrazovanja odreduje ocekivana postignuéa ucenika i sugerira
nacine na koje se do njih dolazi u Skoli. Medu-predmetni pristup u provedbi
Gradanskog odgoja i obrazovanja temelji se na nacelu racionalizacije, integracije i
korelacije. Nastava Gradanskog odgoja i obrazovanja usmjerenaje na ucenike kao
¢lanove razredne i Skolske zajednice. U skladu s tim, koristit cemo metode zajednickog
istrazivanja nekog problema, traZenja rjeSenja, pripreme izvjeStaja i prezentiranja;
simuliranja; igranja odgovarajuc¢ih uloga; rasprave i debate u sklopu kojih se vjezba
asertivnost, aktivno sluSanje, argumentiranje, pregovaranje i zagovaranje, izvodenje
zakljuc¢aka, dolazak do konsenzusa itd. Ovisno o nastavnoj temi, ucenici Ce raditi u
paru, manjoj ili vecoj grupi ili, pak, plenarno.Isto tako, osim u ucionici, ucenici ¢e
gradanski odgoj uciti na izvan-ucionickoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima te
koriste razlicite medije i kontekste kao izvore ucenja, osobito lokalnu zajednicu.
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Program rada na prevenciji nasilja i povecanju sigurnosti u osnovnoj $koli Vo¢in za Sk.
god. 2018./2019.

Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja

Agresivnost i nasilje postali su obiljeZje naSeg vremena i na Zalost, naSa stvarnost.
Osnovni cilj programa je afirmacija pozitivnih vrijednosti, suoavanje s postojanjem
nesigurnosti i nasilja, promicanje spoznaja o opasnosti oruZja i drugih eksplozivnih
naprava, razvijanje samoposStovanja kod ucenika, pomo¢ ucenicima u Zivotnim
opredjeljenjima, pozitivno usmjerenje provodenja slobodnog vremena te promicanje
razlicitih sportskih i drugih kreativnih sadrzaja.

Neposredne zadace programa realizirat ¢e se kroz aktivnosti u radu s ucenicima,
nastavnicima i roditeljima te uz suradnju s djelatnicima MUP-a i Centrom za socijalnu
skrb.

1. Rad s u¢enicima

Na satima razredne zajednice

- upoznati ucenika s posljedicama nasilnog ponasanja

- informirati ucenike o nacinu postupanja u kriznim situacijama

- promicati kulturne, socijalne i moralne vrijednosti

- stvaranje pozitivne Skolske i razredne klime u kojoj ¢e se svaki ucenik osjecati vrijedan
i prihvacen

- rad kroz izradu plakata na temu nasilja, pisanje eseja i literarnih radova

- organiziranje radionica, parlaonica irasprava na temu nasilja

- rad na jacanju samopouzdanja i samopostovanja kod ucenika afirmacijom pozitivnih
vrijednosti

- izrada tematskih panoa-obiljezavanje znacajnih datuma (pusenje, ovisnosti, AIDS itd.)

2. Rad s nastavnicima

- upoznavanje s projektom , Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja“

- edukacija o postupanju u slucaju potrebe hitne intervencije

- permanentno usavrsavanje- pracenje najnovije literature na temu nasilja medu djecom
- pedagoske radionice na temu nenasilnog rjeSavanja sukoba, komunikacije, odnosa
ucenik- ucitelj i sl.

3. Rad s roditeljima

- na roditeljskim sastancima upozoriti na vaznost suradnje Skola- u¢enik- ucitelj- roditelj
- utvrditi zajednicki plan djelovanja

- veca ukljucenost u zajednicko provodenje slobodnog vremena s njihovom djecom

- upoznati roditelje kada i kome se mogu obratiti za pomo¢ kod prepoznavanja pojave
agresivnog ponasanja

- savjetodavni razgovori

- radionice na rod. sastancima

4. U realizaciji programa mjera sigurnosti nuZna je suradnja svih nositelja
programa te ostalih institucija koje se bave problemima mladih, suradnja s MUP-om,
Centrom za socijalnu skrb, Centrom za suzbijanje ovisnosti Viroviticko-podravske
Zupanije, Obiteljskim centrom i sl.
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U svom djelovanju Skola je duZna postupati prema Protokolu o postupanju u slucaju
nasilja medu djecom i mladima.

Razrednici trebaju viSe paZnje posvetiti uocavanju rizicnih ¢imbenika koji bi
mogli dovesti do neprimjerenih oblika ponaSanja i nasilja. Ako uoce ceSce nedolaske
ucenika u Skolu, neodazivanje roditelja pozivima na razgovore i roditeljske sastanke kao
i nepravilnosti u odgoju djeteta u smislu zanemarivanja i zlostavljanja, duzni su o tome
izvijestiti nadleznu osobi i instituciju. Ucitelji TZK duZni su o svim neobi¢nim i
,sumnjivim“ ozljedama izvijestiti razrednika, psihologa, ravnatelja, a oni Centar za
socijalnu skrb, MUP, lije¢nika itd.

Povjerenstvo za prevenciju nasilja ¢ine:

. Ines Guzvi¢- ravnateljica skole

Mirjana OuZecki- psihologinja

Tereza Doki¢- vjerouciteljica

Danijel Kolomaz- ucitelj TZK

Snjezana Ponovi¢ - uciteljica u PS Ceralije
Dijana Janeci¢, roditelj

BoZica Vuji¢- uciteljica razredne nastave
Luka Sabié, ucenik 8.a razreda

O NS W N R

Nacin postupanja u kriznoj situaciji kada je ugrozena sigurnost ucenika:

1. UcCenik izvjeStava dezZurnog ucitelja ili razrednika

2. Dezurni ucitelj izvjeStava ravnatelja (ili zamjenika), psihologa, a ovisno o trenutnoj

situaciji odmah poduzima potrebne mjere:

- Obavjestava roditelja ucenika

- Hitno dojavljuje i poziva hitnu medicinsku pomo¢- tel. 112

- Hitno dojavljuje policiji ako je ugroZena sigurnost u¢enika

- POLICIJA- 192

- Psiholog ili ravnatelj obavjeStava policijskog sluzbenika za obradu kriminaliteta i
maloljetnicke delinkvencije

- Dezurni ucitelj ili djelatnik Skole koji se trenutno zatekne duZan je poduzeti sve
potrebne mjere u skladu s trenutnom situacijom, a s ciljem zbrinjavanja i zasStite
ucenika.

Drugi programi prevencije koje provodimo u skoli

U prosincu djelatnici MUP-a, PP Slatina educiraju ucenike o opasnostima i
posljedicama uporabe pirotehnickih sredstava. Djelatnici PP Slatina u suradnji s HAK-
om pocetkom rujna drze predavanja prvaSi¢ima i roditeljima o sigurnosti djece u
prometu te za uCenike Cetvrtih i petih razrede o sigurnosti voZnje biciklom. Roditeljima
uCenika 7.i 8. razreda na roditeljskim sastancima djelatnici MUP-a govore o Obiteljskom
zakonu. (€195), obvezama roditelja,vremenu izlazaka,mjestima na koje se izlazi. Tijekom
ove Skolske godine u Skoli ¢e se raditi na preventivnom programu koji se odnosi na
trgovanje ljudima. Djeci od najmladeg uzrasta treba skretati paznju i educirati ih za
razlicite situacije u kojima bi se u Zivotu mogli nac¢i i koje bi im mogle promijeniti Zivot. I
ucenike i roditelje educirat ¢e se putem radionica, predavanja, broSura, filmova i sl.

Ucitelji ¢e takoder proci takve edukacije, posebice razrednici, psihologinja i ravnatelj. U
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suradnji s PU Viroviticko podravskom i uciteljima informatike provodit ¢emo edukaciju
ucenika, roditelja i ucitelja na temu zlostavljanja putem interneta i drustvenih mreza.
Drzavna uprava za zastitu i spasavanje (DUZS-112) ucenike uci kako postupiti u slucaju
da im zatreba njihova pomoc¢ i intervencija.

Skolski program odgoja i obrazovanja za ljudska prava

Cilj: Pouciti mlade kako da do zavrSetka osnovnoskolsko obrazovanja usvoje

osnove gradanskog odgoja kroz osnovne pojmove o ljudskim pravima.
UCenici bi trebali razvijati znanja o vlastitim pravima, slobodi, odgovornosti, o
poznavanju temeljnih dokumenata o pravima, o osnovnim etickim i politickim
pojmovima. Osim znanja nuzno je razvijati vjestine i sposobnosti:

- u oblikovanju apstraktnog misljenja

- usposobnosti jasnog izrazavanja misli

- uanalizi i tumacenju tekstova (filozofskih, socioloSkih, teoloskih, knjiZevnih...)

- udiskutiranju o miroljubivim putovima prevladavanja sukoba

- uumijecu prevladavanja napetosti dijalogom

- uvjesStini sluSanja i neverbalnog komuniciranja

- uumijecu oprastanja
Raditi na razvijanju vrijednosti i stavova

- o pravdi, slobodi, jednakosti, dostojanstvu, miru, ljubavi, toleranciji, solidarnosti,

odgovornosti, prijateljstvu, povjerenju

- o spremnosti za vlastiti odabir i afirmaciju vrijednosti

- o postivanju sebe i drugih ljudi

- o odbacivanju predrasuda i stereotipa
Objediniti nauceno, vjestine i sposobnosti, usvojiti vrijednosti i stavove i primijeniti ih u
izgradnji pozitivnog ponasSanja.
Realizaciju programa provodit ¢emo putem redovne i izborne nastave, te unutar
slobodnih aktivnosti.
Naglasak ¢emo staviti na drusStvenu grupu predmeta te nastavu hrvatskog jezika i
odgojnih podrucja u koje se teme o ljudskim pravima najlak§e mogu uklopiti.
Na satima razrednika razrednici su duzni obraditi teme o ljudskim pravima.
Psiholog Skole, unutar svoje grupe, pripremit ¢e radionicu o ljudskim pravima koje ¢e
¢lanovi grupe provesti u $to vecem broju razreda.
Utitelji ¢e na Utiteljskom vijeéu biti upoznati s osnovama Skolskog programa kao dijela
Nacionalnog programa odgoja i obrazovanja za ljudska prava, kao i svim dogadajima
vezanim za provedbu tog programa.

Program odgojnog rada skole

Program odgojnog rada Skole odreduje smjernice i odgojne funkcije pedagoskog
rada svih djelatnika nase Skole. Odgojni rad Skole zasniva se na razvijanju ucenickih i
uciteljskih odnosa, potkrijepljenih medusobnim poStovanjem i spremnos$c¢u za razgovor.
Skola je mjesto gdje ucenik provodi veliki dio svoga vremena i zbog toga treba voditi
racuna da to vrijeme bude Sto bolje osmisljeno, kako kroz nastavni proces, tako i kroz
izvannastavne i vanskolske aktivnosti. Osim obrazovnih sadrzaja, ucenici svojim radom
u Skoli trebaju usvajati pravila dobrog ponasanja, postivanja svojih profesora, vrSnjaka i
svih djelatnika Skole. Ucitelji trebaju u ucenicima razvijati osjecaj humanosti, tolerancije
prema drugima i poStivanje istinoljublja.
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Vaina je odrednica odgojnog rada uéitelja rad s darovitim uéenicima, koje treba
odgajatl | obrazovati kao samouvjerene, sposobne i svjesne svoga znalenja i poloZaja u
drufovl,

Dsobnim primjerima u Skoli | van nje, metodom razgovora i stalnom brigom za ufenike,

uditelji ée puno pridonijeti odgoju svojih uéenilka. Razrednici su glavna spona u odgojnoj

funkelji Skole | njenlh udenika, kako putem sata razrednog odjela, tako i v individualnim

razgovorima. U nastavoim, izvannastavnim i drugim aktivhostima posvelujemo

pozornost i sljededim odgojnlm vrijednostima:

» Odgajamo utenike za nenasilje, toleranciju i mir

¢ Upoznajemo ih s ljudskim pravima

» Razvijajmo sposcbnost komunikacije, afirmacije, socijalizacije i personalizacije
uctenika

+ Pomazemo ufenicima u organizicanju tribina, susreta s knjiZevnicima, glumcima,
posjeta izloZbama, muzejima, kazalinim predstavama - edgajamo ih za kulmru

+ Posvetujemo pozornost estetskom izgledu $kole i $kolske okoline i time razvijajmo
ekoloSku svijest ufenika.

Pravilnim odgojnim radom od ufenika ¢emo stvoriti dobre, vrijedne i po3tene ljude, a

uiteljima.ce se na taj nafin vratiti uloZen] trud,

Prilozi

Sostavii difelovi Godifnfes plona | programa rada Skole siu;

GodiZnji planovi i programi rada ufitelja

Mjeseénl planovi | programi rada ulitelja

Plan i program rada razrednika

Prilagodeni planovi i programi rada zaugenike s tefkofama
Plan i program rada sa darovitim uCenicima

Riefenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
g. Kurikulum za k. god. 2018./19.

a.
b.
£,
d.
2
3

Na osnovi flanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnej i srednjoj Ekoli i Elanka
11. Statuta Osnovne Ekole Vodin a na prijedlog Utiteljskog vijefa, Vijeca roditelja i
ravnateljice Skole, Skolski adbor na sjednici odrianoj 03.10.2018. godine donosi
GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2018./2019. SKOLSKU GODINU.
Ravnateljica §kole Predsjednik fkolskog odbora

I\ anijel Jozié)
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